ANEXD Vil
SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA'Y CONTROL - SAFYC
CONTADURIA GRAL. DE LA PROVINCIA DE TUCLUMAN

PROCEDIMIENT ENERAL DE REGISTRO DE L AS OPERACIONES DE GAST

COMPROBANTES DE GASTOS

1 Compromisoy Ordenado (CyO)

Clase de registro: Compromiso y Ordenado (CyO)
Clase de gasto: Otros Gastos (OGA)

Pantalla inicial

En la pantalla de presentacion del Sistema de Administracién Financiera y de Control (S.A.F.y C.). Se refleja
una barra que contiene el menu principal en ventanas desplegables del sistema.

Para la carga de un comprobante de gastos del tipo C y O se debe seleccionar del menu principal el médulo
Gastos. Se despliega una ventana de donde se debe escoger Comprobantes de Gastos.

i SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control - Usuario: SAFYC - Ejercicio; 2012 - Base de Datos: CAPA

Clasificadores  Presupuesto  Programacion Recursos Tesoreria  Crédto Pdblico Contabilidad  Auditoria Ublidades  Windaw

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 Lo
Control de Comprobantes Entregados

Carga de Sueldos Automatica ¥

Mavimientas de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracian de Gastos de Ejercicios Anteriores #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Admiristracion de Fondos Fijos )
Consultas de Ejecucidn }
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucidn b

Pasos para la carga de un comprobante de gasto (CyO)

Usuario: SAFYC 7 COMPROBANTES DE GASTOS

MNo. Mo. No.Res. Clase Com Ord PT PT
Entrada Original Interna Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Total Av A Lig. Ret.
[EE2EE | 65245 | [03 [GvMC [25/0172012 [COM [RPA [0GA | | 900.00[S [S [N [N [N[N .
[T65272 | 65245 | [03 [GYMC [ 2570172012 [ORD [RTO [0GA | [ Z2o000fN [N [S s NN
785271 | 65245 | [03 [GYMC [ 2570172012 [ORD [NOR [0GA | | 20000 N [N S [S NN
| 65270 | 85252 | [07 [GYMCPYD [ 25/01/2012 [ORD [RTO [OGA | | 000N [N S [S N[N
["65269 | 85252 | [07 [GYMCPYD | 25/01/2012 |ORD |NOR [0Ga | [ 20000 [N [N [N N[N N
| 65268 [ 65254 | [03 [GvMC [25701/2012 [COM [RPA [OGA | [ 95000[S [S [N [N[N[N
[ 65267 | 65254 | [03 [GvMC [2570172012 [ORD [RTO [OGA | I 20000[N [N [S[S[N[N
[ 65266 | 65254 | [03 [GYMC [ 2770172012 [ORD [NOR [0GA | [ soonfN [N [S S NN
| 65265 [ 65265 | [27 [MDPDAD [25701/2012 [COM [NOR [OGA | | T0000[N [N [N [N N[N
[ 65264 | 65264 | [171 [MGJDAD [25/01/2012 [COM [NOR [OGA | | 1.00000 [N [N [N [N N[N
[e5263 | 65263 | | . . [1120172012 [CYD [NOR [REM | [ 234504433[5 [S [S [N [N [N
[esze2 [es2e2 || Clic aqui [11/01/2012 |C¥D |NOR [REM | | 855497.78|5 |5 |5 [N [N [N |
< | 7 -
| o / ——— ST T . - e 18 . e > — = —— y
| Agregar l Beneficiarios l . Reservalnterna ‘ ] Comprometer I j Ordenar ]
. Modificar I Consultar I Buscar l Cancelar | | Imprimir' I . Ermor I' D I DESI | Revertir l SaLIR I
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Agregar Comprobante

Fecha Comprobante: | EEIPZIF| Fecha Pago:| No. Entrads: | No. Original: | T
Entidad: | |
Clase Reg: | | Mo Fondo: No M LE: Oper: | Cta: |
Clase Modif: | | Nimero 7  Fecha i Monto No de TT
Clase Gasto: | | Depésito: | | | |
Financiam.: | | Mo.Exp / U.Admin / Afio
Org. Financ: | [ | |
Monto Total: Deducciones: Monto Liguido: |
Descripcion: |
Cta. Banco 1: I [
Cta. Banco 2: | |
Aceptar | CANCELAR |

A. Agregar: Se elige este boton para ingresar los datos del nuevo comprobante. En este paso se debe ingresar
la siguiente informacién:

Fecha Comprobante: La da automéaticamente el sistema.

Fecha Pago: No se pone nada ya que no se conoce, al momento de la carga, la fecha del pago efectivo.

N° de Entrada: Lo da automéaticamente el sistema.

N° Original: Lo da automéaticamente el sistema, es el N de ENTRADA.

N° Reserva Interna: No se usa.

e Entidad: Se despliega con F9 una ventana en donde se presentan distintas opciones las cuales se encuentran
enunciadas y enumeradas, estan predeterminadas. Para obtener la entidad buscada se debe, en el recuadro donde
dice “find”, poner “el % seguido de la ent. buscada o de su abreviatura”. El boton find trae la entidad buscada.
Finalmente se presiona el boton de abajo que dice ok o bien enter.

e Clase de Reg: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opciones se elige Compromiso y Ordenado a
Pagar (CyO).

e Clase de Gasto: Se presiona F9 y del listado que aparece a continuacién, como se trata de un Gasto, se
elige siempre en este caso la opcidn Otros Gastos (OGA).

e  Financiamiento: Con F9 aparecen las opciones de financiamiento, se selecciona la que corresponda.

e Organismo Financiador: Con F9 se debe escoger la opcion que corresponda segun el financiamiento
elegido anteriormente. en el caso de que la fuente sea 10 (Recurso del Tesoro General de la Provincia) el
organismo financiador es 0. Pero cuando se trata de cuentas especiales por ejemplo el recurso 33251 (Del Sector
Externo) el organismo financiador a elegir es el 802 (BIRF).

e N°Exp/U.Adm/ Afo: Se deben completar estos datos obligatoriamente, teniendo en cuenta que se debe
colocar el N° de Expediente otorgado por Mesa de Entradas de la Reparticion que esta efectuando la carga. Si
no se tienen los datos se completa con 0 el N° de expediente, se coloca el N° de Mesa de Entrada de la
Reparticion que efectla el gasto y el afio en curso.

e Monto Total: Se coloca el importe bruto del comprobante.

e Deducciones: Se coloca el importe de las retenciones calculadas.

e Monto liquido: Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos anteriores.

e  Descripcion: Se hace una breve descripcion del concepto del comprobante. En  primer lugar se debe
ingresar el Instrumento Legal que origina la operacion, numero de comprobante, factura y cuenta corriente
destino.

e (Cta. Bco.: Con F9 se despliega nuevamente un listado de cuentas reales y cuentas puentes. ;Como
diferenciarlas? Las cuentas puentes tienen més digitos que las reales (8) y empiezan con 1. Se despliega la
pantalla donde el sistema da la opcion de la cuenta bancaria asociada al recurso que financiara el gasto.
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Se presiona el botdn Aceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el N° Original del
Comprobante, presionando nuevamente el botén Aceptar.

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidad: 03 Clase
Financ.: Tl - e
: ) | Cvo JNOR JOGA |
Org. Fin: 5]
Total:
CuIT Beneficiario Conc Tes. Monto Ligquido Deducciones
Totales: | 0.00 | 0.00 |
Diferencias: | 30.00 10.00 |
Agregar MMaodificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar YOLVER

B. Beneficiarios: Para ingresar el beneficiario hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el botdén de Beneficiarios el cual permite
ingresar los datos del Proveedor al cual se le va a hacer entrega de los fondos necesarios para cancelar el gasto
realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan automaticamente y que el sistema no
permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada en el paso anterior, por ejemplo, fecha
del comprobante, n® de entrada y n° original. En este paso se debe ingresar los siguientes datos:

e Beneficiario: Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones. Una vez elegida la
opcion correcta se presiona el botdn de abajo que dice ok o bien enter.

e Concepto de Tesoreria: Con F9 la Gnica opcion que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la
de gastos.

e  Monto Liguido: Es el importe neto.

e Deducciones: Se ingresa el monto correspondiente a la pantalla anterior, si lo hubiera.

e Monto Total: Es la suma del monto liquido més las deducciones. El sistema lo calcula automaticamente.

Se presiona el boton Aceptar y se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone lo que se cargo en
este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia tiene que ser 0 para que esté
correcta la carga).

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidad: 03
Financ.: 10

Org. Fin: 0
Total:
CuUIT Beneficiario Conc Tes. hMonto Liguido Deducciones

| EREEREE I, | CHASAMPI NICASIO 2] 90.00 | 10.00 | 100.00 - |
| | | | | \

Totales: |
Diferencias: |

10 fu,.l 100,00
0.00 | =0

] Agregar M odificar Buscar Cancelar i
Consultar Eliminar YOLVER l

-3-
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Existen distintos botones que pueden usarse en este paso:

e Agregar: Se utiliza en el caso de que falte agregar algin beneficiario para llegar al monto total.
Consultar: Si se desea ver la pantalla completa de la carga del beneficiario.

Modificar: Permite modificar solo los importes cargados en caso de existir diferencias.
Eliminar: Si lo cargado es incorrecto se emplea este boton.

Buscar: Cumple la misma funcién que en la pantalla general.

Una vez corroborado que los datos del beneficiario sean correctos debe presionarse el boton Volver.
Aclaracién: El boton de Reserva Interna no se usa.

C. Comprometer: Se ingresa a través del boton Comprometer para agregar las partidas del compromiso. En
este paso, con el Instrumento Legal, se realiza la imputacion presupuestaria del gasto. Al igual que en el paso
anterior existen datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparecen
automaticamente en la pantalla. Sin embargo existe nueva informacion a ingresar en esta ventana:

8 Agregar Partidas de Compromiso ]§| I
Entidad : | [ ) Mo. Entrada :
Financ.: | | Mo. Original : |
Org. Fin: [ I MNo. Reserva Interna : (
Mes Contabilizacion Presupuesto: |10 Fecha :
Programa: | | |
Subprograma: | |
Proyecto: | |
Activ.fObra: | |
Partida: | | 7
U .Operiunic: Monto: [
Ing: | act | |
CANCELAR |
Agregar Modificar VERIFICAR Buscar | Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR VOLVER

e Programa: Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones, unidades de
organizacion. Una vez elegida la opcion correcta se presiona el botdn de abajo que dice Ok o bien Enter.

e  Subprograma: Con F9 se selecciona el subprograma correspondiente.

e  Proyecto: Con F9 se elige la opcion apropiada.

e Activ/Obra: Al igual que en Proyecto se elige la opcién apropiada presionando F9.

e Partida: Dependiendo de la finalidad del gasto (en qué o para qué se lo va a usar) con F9 se escoge la
partida mas representativa (la 200 es para bienes y la 300 para servicios). La opcion “Otros no especificados
precedentemente” abarca todos aquellos bienes y/o servicios que no puedan encuadrarse directamente en otra
opcion.

e  U.Oper/Munic: Se saltea este item (queda en 0000).

e Monto: El importe bruto ya especificado en los pasos anteriores que es el mismo que debe constar en el
instrumento legal que autoriza la realizacion del gasto.

En la pantalla figura en compromiso una S (Si) por lo realizado en este paso hasta el momento, quedando
pendiente la verificacidn. Para su confirmacidn se presiona el boton Verificar.

-4 -
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PARTIDAS DE COMPROMISO

Total Comprometido ===
a T Ob. TEj.
255 !—fI_NTAS, PINTURAS Y COLORANTES ulululu] 100.00

Total calculado :
Diferencia :

COoOmpromiso :
werificado :

Agregar kM odificar YERIFICAR Buscar l Cancelar
Consultar Eliminar DESYERIFICAR YOLVER

En caso de que todos los datos ingresados estuvieran correctos y de que no existieran diferencias, el sistema
permitird verificar el compromiso y esto podra observarse en la pantalla ya que, donde dice verificado, la N
(No) que existia anteriormente se transformara en S (Si).

PARTIDAS DE COMPROMISO

Total Comprometido ===

Mes Pr S Py AJO Partida TOb. TEj.

[70 [iET rn%rﬁ%lﬁf' 255 |[TINTAS. PFINTURAS Y COLORANTES [ 0000 100.00 -
T O | | I

| T P | I

PO Y P Y| I I [

T ) O G I [ I

Total calculado :
Diferencia :

OMPromiso : S
“erificado : I S

Consultar Eliminar DESVERIFICAR YVOLVER

I Agregar kM odificar YERIFICAR Buscar I Cancelar

En cuanto a los botones que se presentan en esta nueva pantalla del compromiso son los mismos que se
presentaron para Beneficiarios y con la misma funcion, con el agregado del boton Desverificar el cual puede
presionarse en caso de que el comprobante no haya sido ordenado a pagar y aprobado posteriormente.

Una vez finalizado este paso debe presionarse el boton Volver.

D. Ordenar: Con este paso se produce el devengamiento del gasto con la Factura de Compra mas el Remito.
Siempre posicionados con el cursor en el comprobante que se esta cargando. Se presiona el boton Ordenar. En
esta nueva pantalla se presentan los siguientes botones:

e Partidas: Se ingresa a una ventana donde figuran las partidas ordenadas. De esta forma se ordena a pagar.
Se presiona el botdn Volver.

-5-
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e  Deducciones: En Acreedor, con F9, se elige al o a los beneficiario/s de la retencion, de a uno por vez y en
Monto se ingresa el importe de la retencidn. Se presiona Aceptar, se controla la carga y luego Volver.

e  Aprobar: Es el Gltimo paso a realizar previo a su pago.
e Eliminar: Solo en caso de que el documento no esté aprobado.

PARTIDAS ORDENADAS

Entidad : 03 ]
) - Clase
Financ: 10 — TTY=E T
Org. Fin : o JCYO |NOR |OGA |
Total Ordenado : | 100.00
Mes Pr Sp Pr AJ/O Partida TOb TE
[0 [EEN [ 00 [00 [D1 [255 [TINTAS. PINTURAS ¥ COLORANTES 0000 100.00
| N ) |
[ |
I | I | | .
[ 01 0 T | =
Total calculado : | 100.00
Diferencia : | 0.00
Ordenado : F
Aprobado : IP_J'
Agregar Fodificar Buscar
Consultar Eliminar YOLVER

DEDUCCIONES Y RETENCIONES DEL ORDENADO

Enticiad: [0z
Financ . jio
Org. Fin: | 3]

Clase

jovo [NOR JOGA |

Céigo ¥ Nombre del Acreedor Total Deducciones: | 10.00

[ikEi [ CISCA- CEMENTERIO-MUNICIPALID SAN MIGUEL DE TUCUMAN | | 10.00 -
| |

11

Ordenado: | Total Calculado: | 10.00
Aprobado: Total Diferencia: | 0.00

Agregar Modificar Ejecutar l Cancelar
Consultar Eliminar YOLVER

Cuando se finaliza este paso debe presionarse el botdn Volver.

Se realizaron los 4 pasos de la carga del comprobante se observa en la pantalla Comprobante de Gastos cuatro S
(Si): por el compromiso, el verificado del compromiso, el ordenado a pagar y el aprobado del ordenado a pagar.
Resta por realizarse el pago del comprobante, funcién que debera realizar Tesoreria.
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Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo. Mo Res. Clase Com Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob Reg Mod Gas  Clasif Monto Total W A  Lig. Ret
B33 | 65274 | [02 [GYMC [30/0172012 [CyD [NOR [0GA | [ 10000[s [s [S S [N[N .
| 65273 | 65245 | [03 [GYMC [25/01/2012 [COM [RPA [0GA | [ go000[s [§ [N N[N [N
[ 65272 [ 65245 | [02 [GvYMC [25/01/2012 [ORD [RTO [0GA | | 20000[N [N [S[s N[N
[ 65271 [ 65245 | [02 [GvMC [25/0172012 [ORD [NOR [0G& | I 20000[N [N [S [S[N[N
65270 | 65252 | [07 [GYMCPYD | 25/01/2012 [ORD [RTO [0GA | [ qoooo[N [N S [5 [N N
[ 65269 [ 65252 | [07 [GYMCPYD | 25/01/2012 [ORD [NOR [0G& | | 20000 N [N [N [N NN
| 65268 | 65254 | [03 [GYMC | 25/01/2012 [COM | RPA [OGA | | 950,005 [S [N [N [N [N
| 65267 | 65254 | [03 [GYMC [2570172012 [ORD [RTO [0GaA | [ 20000 N NS5 [N[N
[ 65266 [ 65254 | [02 [GYMC [27/0172012 [ORD |NOR [0GA | | S000[N [N [S [S N[N
| 65265 | £5265 | [27 MDPDAD [ 25/01/2012 [COM [NOR [0GA | | 100.00[N [N [N [N [N [N
| 65264 | 65264 | [17 [MGJDAD [25/01/2012 [COM [NOR [0GA | [ 100000 N [N [N [N [NHN
["65263 [ 65263 | [19 [MEDGR [7170172012 [CvD [NOR [REM | [ 234504433[s [s [S [N NN .|
< | iz
Agregar l ‘Bren;aﬁci;a}ios I ﬁésewa Interna ] Cdmprometer I Ordenar I
Modificar I Consultar I Buscar Cancelar | Irnprirnir l Error I D | DESI Revertir SALIR |

Otros Botones:

e Buscar: Sirve para buscar un comprobante ya cargado anteriormente. Basta con ingresar el dato que se
conozca en la columna correspondiente. Esta misma funcion la desempefia la tecla F7.

e Ejecutar: Trae todos los comprobantes con la caracteristica buscada. Esta misma funcion la desempefia la
tecla F8.

e  Moadificar: Solo en caso de que el comprobante no tenga compromiso.

e  Consultar: Detalla el comprobante de ejecucion sobre el cual esta posicionado el cursor. Con “cancelar” se
sale de la pantalla.

e Imprimir: Imprime el comprobante en pantalla.
e  Error:. Permite seleccionar con F9 el motivo por el cual se marca dicho comprobante como erroneo.

e D: Permite modificar la descripcién del comprobante. Para proceder a marcar como error debe figurar sin
ninguna S (si) y debe haber solo borrado el beneficiario indicado.

e DES: Solo se puede desclasificar comprobantes normales de Reg. de la Deuda Publica.
e  Revertir: Permite revertir el comprobante indicado que ya haya sido ordenado a pagar.
e  Salir: Permite la salida de la carga del comprobante de entrega presionando a continuacion el botén Si

Compromiso-Ordenado (COM- ORD)

Clase de registro: Compromiso (COM) - Ordenado (ORD)
Clase de gasto: Otros Gastos (OGA)

Para la carga de un comprobante de gastos del tipo COM y ORD se debe seleccionar del mend principal el
moédulo Gastos. Se despliega una ventana de donde se debe escoger Comprobantes de Gastos.

El inicio de la carga del comprobante de gastos del tipo COM y ORD es similar al comprobante del tipo Cy O,
al igual que la funcion de los botones que se presentan en la parte inferior de la ventana.

Pasos para la carga de un comprobante de gasto (COM y ORD)

Con la recepcion de Instrumento Legal correspondiente se efectia el compromiso en tres pasos:
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A. Agregar: Se elige este botdén para ingresar los datos del nuevo comprobante. Se debe completar los
siguientes datos:

Fecha Comprobante: La da automéaticamente el sistema.

Fecha Pago: No se pone nada ya que no se conoce al momento de la carga la fecha del pago efectivo.
N° de Entrada: Lo da automaticamente el sistema.

N° Original: Lo da automéaticamente el sistema, es el N de ENTRADA.

N° Reserva Interna: no se usa.

e Entidad: Se despliega con F9 una ventana en donde se presentan distintas opciones las cuales se encuentran
enunciadas y enumeradas, estan predeterminadas. Para obtener la entidad buscada se debe, en el recuadro donde
dice “find”, poner “el % seguido de la entidad buscada o de su abreviatura”. Con el botdn Find trae la entidad
buscada. Finalmente se presiona el botén de abajo que dice Ok o bien Enter.

e Clase Reg.: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opciones. En el caso especifico del comprobante
de pago se elige siempre Compromiso (C).

e Clase Gasto: Se presiona F9 y del listado que aparece a continuacién, como se trata de un Gasto, se elige
siempre en este caso la opcién Otros Gastos (OGA).

e Financiamiento: Con F9 aparecen las opciones de financiamiento, se selecciona la que corresponda.

e  Organismo Financiador: Con F9 se debe escoger la opcidn gque corresponda segin el financiamiento
elegido anteriormente. en el caso de que la fuente sea 10 (Recurso del Tesoro General de la Provincia) el
organismo financiador es 0. Pero cuando se trata de cuentas especiales por ejemplo el recurso 33251 (Del Sector
Externo) el organismo financiador a elegir es el 802 (BIRF).

e N°Exp/U.Adm/Afio: Se deben completar estos datos obligatoriamente, teniendo en cuenta que se debe
colocar el N° de Expediente otorgado por Mesa de Entradas de la Reparticidn que esta efectuando la carga. Si
no se tienen los datos se completa con 0 el N° de expediente, se coloca el N° de Mesa de Entrada de la
Reparticion que efectla el gasto y el afio en curso.

e Monto Total: Se coloca el importe bruto del comprobante.

e  Deducciones: Como no se conocen todavia las retenciones a efectuarse, se pone 0.

e  Monto liquido: Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos anteriores.

e  Descripcidn: Se hace una breve descripcion del concepto del comprobante. En primer lugar se debe
ingresar el Instrumento Legal que origina la operacion,. numero de comprobante, factura y cuenta corriente
destino.

Se presiona el botdon Aceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el N° Original del
Comprobante, presionando nuevamente el boton Aceptar.
Aclaracién: Los datos que no se indicaron expresamente no deben completarse.

B. Beneficiarios: para ingresar el beneficiario hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el boton de Beneficiarios el cual permite
ingresar los datos de la persona fisica o juridica a la cual se le va a hacer entrega de los fondos necesarios
para cancelar el gasto realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan
automaticamente y que el sistema no permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada
en el paso anterior, por ejemplo, fecha del comprobante, n° de entrada y n° original. En este paso se deben
ingresar los siguientes datos:

e Beneficiario: Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones. Una vez elegida la

opcion correcta se presiona el boton de abajo que dice ok o bien enter.

e Concepto de Tesoreria: Con F9 la Gnica opcion que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la

de gastos.

e  Monto Liguido: Es el importe neto.

e Deducciones: No se cargan en esta primera etapa.

e Monto Total: El sistema lo calcula automaticamente.
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Se presiona el botdn Aceptar y se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone lo que se cargo en
este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia tiene que ser 0 para que esté
correcta la carga).

Existen distintos botones que pueden usarse en este paso:

e Agregar: Se utiliza en el caso de que falte agregar algin beneficiario para llegar al monto total.
Consultar: Si se desea ver la pantalla completa de la carga del beneficiario.

Modificar: Permite modificar solo los importes cargados en caso de existir diferencias.
Eliminar: Si lo cargado es incorrecto se emplea este boton.

Buscar: Cumple la misma funcidn que en la pantalla general.

Una vez corroborado que los datos del beneficiario sean correctos debe presionarse el botén Volver.
Aclaracién: el botdn de Reserva Interna no se usa.

C. Comprometer: Se ingresa a través del botdn Comprometer para agregar las partidas del compromiso. En este
paso, con el Instrumento Legal, se realiza la imputacién presupuestaria del gasto. Al igual que en el paso
anterior existen datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparecen
automaticamente en la pantalla. Sin embargo existe nueva informacién a ingresar en esta ventana:

e Programa: Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones, unidades de

organizacion. Una vez elegida la opcion correcta se presiona el boton de abajo que dice Ok o bien Enter.

e  Subprograma: con F9 se selecciona el subprograma correspondiente.

e  Proyecto: Con F9 se elige la opcion apropiada.

e Activ/Obra: Al igual que en Proyecto se elige la opcién apropiada presionando F9.

e  Partida: Dependiendo de la finalidad del gasto (en qué o para qué se lo va a usar) con F9 se escoge la

partida mas representativa (la 200 es para bienes y la 300 para servicios). La opcion “Otros no especificados

precedentemente” abarca todos aquellos bienes y/o servicios que no puedan encuadrarse directamente en otra
opcioén.

e  U.Oper/Munic: Se saltea este item (queda en 0000).

e  Monto: El importe bruto ya especificado en los pasos anteriores que es el mismo que debe constar en el

instrumento legal que autoriza la realizacion del gasto.

Se presiona el botdn Aceptar y se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone lo que se cargd en
este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia debe ser 0 para que esté correcta
la carga).

En la pantalla figura en compromiso una S (Si) por lo realizado en este paso hasta el momento, quedando
pendiente la verificacidn. Para su confirmacidn se presiona el botdn Verificar.

En caso de que todos los datos ingresados estuvieran correctos y de que no existieran diferencias, el sistema
permitira verificar el compromiso y esto podra observarse en la pantalla ya que, donde dice verificado, la N
(No) que existia anteriormente se transformara en S (Si).

En cuanto a los botones que se presentan en esta nueva pantalla del compromiso son los mismos que se
presentaron para Beneficiarios y con la misma funcion, con el agregado del botén Desverificar el cual puede
presionarse en caso de que el comprobante no haya sido ordenado a pagar y aprobado posteriormente.

Una vez finalizado este paso debe presionarse el boton Volver.

D. Con la recepcién de la Factura conjuntamente con el Remito se efectiia el Ordenado en tres pasos:

1. Agregar: Luego de ingresar la Fecha del Comprobante se debe, en donde dice N° Original, ingresar el
mismo numero original con el que el sistema identific al comprobante cargado con el Instrumento Legal para
realizar el compromiso. De esta forma trae todos los datos de dicho comprobante (en el caso de Clase de
Registro El sistema automaticamente selecciona Ordenado ORD), permitiendo modificar solamente los que se
detallan a continuacion:

e Clase Reg.: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opciones. En el caso especifico del comprobante
de pago, en esta segunda parte, se elige siempre Ordenado a Pagar (O).
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e N°Exp/U.Adm/Afo: En base a la nueva documentacion el sistema permite modificar lo cargado en la
primera parte.
e  Monto Total: Se puede cambiar el monto asignado en el compromiso.

e  Deducciones: Recién en el Ordenado a Pagar y con Factura en mano se pueden cargar las retenciones que
se detallan en la misma.

e  Monto liquido: Se recalcula en base a las retenciones efectuadas.
e  Descripcidn: Permite modificar lo cargado en la primera parte.

e (Cta. Bco: Con F9 se despliega nuevamente un listado de cuentas reales y cuentas puentes. Se debe
seleccionar una cuenta representativa.

Se presiona el botdn Aceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el N° del comprobante.

2. Beneficiarios: Con los datos ingresados anteriormente se trae la informacién del comprobante ya cargado.
Es por eso que con F9 se abre una ventana con una sola opcion a escoger que es la cargada en la primera etapa.
No obstante existen datos que deben cargarse, por ejemplo, el monto liquido, las deducciones y el monto total.
Finalmente presionar el boton Aceptar, corroborar la carga y Volver.

3. Ordenar: Con este paso se produce el devengamiento del gasto con la Factura de Compra mas el Remito.
Siempre posicionados con el cursor en el comprobante que se esta cargando. Se presiona el boton Ordenar. En
esta nueva pantalla se presentan los siguientes botones:

e Partidas: Se ingresa a una ventana donde, con F9, se van seleccionando las partidas ordenadas y cargadas
previamente. Se ingresa el Monto Total. De esta forma se ordena a pagar. Se presiona el botén Aceptar. Se
corrobora lo cargado y finalmente se presiona Volver.

e  Deducciones: En Acreedor, con F9, se elige al o a los beneficiario/s de la retencion, de a uno por vez y en
Monto se ingresa el importe de la retencion. Se presiona Aceptar, se controla la carga y luego Volver.

e Aprobar: Es el tltimo paso a realizar previo a su pago.

e Eliminar: Solo en caso de que el documento no esté aprobado.

Cuando se finaliza este paso debe presionarse el botén Volver.

Cuando ya se realiz6 la carga, en dos etapas, del comprobante de gastos se observa en la pantalla Comprobantes
de Gastos el comprobante cargado en dos lineas: en la primera linea aparecen dos S: por el compromiso y el
verificado del compromiso seguido por dos N. En la segunda linea, aparecen dos N seguidas de dos S: el
ordenado a pagar y el aprobado del ordenado a pagar. Resta por realizarse el pago del comprobante, funcién que
debera realizar Tesoreria.

Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo. Mo.Res. Clase Com Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Total W A Lig. Ret.
| 65264 | 65264 | [11 [MGJDAD | 25/01/2012 [COM |NOR [DGA | | 1.000.00 [N [N [N [N [N [N .
[ 65263 | 65263 | [19 MEDGR [1170172012 [CY0 [NOR [REM | | 234504433[s [s s [N [N N
[T65262 [ 652862 | |13 [MEDGR [1770172012 [CYD [NOR [REM | [ 855437.79|5 [S [S [N [N [N
[ 65261 [ 65261 | [19 [MEDGR [11701/2012 [CvD [NOR [REM | | 2.34504433[S [S [S [N [N [N
[ 65260 | 65260 | [19 [MEDGR [0870172012 [CY0D [NOR [0GA | | 1000[s [N [N [N NN
[ 65259 [ 65259 | [13 [MEDGR 0970172012 [CvD [NOR [0GA | [ 221000[s [N [N [N[N [N
[ 65258 [ 65258 | [13[MGJSTYE  [02/01/2012 [CvD [NOR [OGA | | 10000[S [N [N N[N [N
[ 65257 | 65257 | [18 MEDA [0270172012 [COM [NOR [0GA | | 120005 [N [N [N [N [N
L L L e L L L L L L | covereed el eevred el e et
| boZo0 | boZob | T AGIDED 007202 [CT0 [NOmE [ OGa | | TZ00 T 9 e
B | 65254 | [03 [GYMC | 02/01/2012 [ORD [NOR [OGA | | 20000 [N [N [S[S [N [N
[T65253 [ 65252 | [07 [GYMCPYD | 02/01/2012 [ORD [NOR [0Ga | [ 100.00WW[?[?[F[WL]
<| | =
Agreggr ] Beneficiarios l Reserva Interna I Comprometer l ] Ordenar l
Modificar I Consultar I Buscar ' Cancelar l . Imprirnir |  Eror | D l DES] | Revertir | SALIR l
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Otros Botones:

e  Buscar: Sirve para buscar un comprobante ya cargado anteriormente. Basta con ingresar el dato que se
conozca en la columna correspondiente. Esta misma funcién la desempefa la tecla F7.

e Ejecutar: Trae todos los comprobantes con la caracteristica buscada. Esta misma funcion la desempefia la
tecla F8.

e Madificar: Solo en caso de que el comprobante no tenga compromiso.

e  Consultar: Detalla el comprobante de ejecucion sobre el cual esta posicionado el cursor. Con “cancelar” se
sale de la pantalla.

e Imprimir: Imprime el comprobante en pantalla.

e Error: Solo en caso de que no se haya realizado aln la carga del beneficiario. Permite seleccionar con F9 el
motivo por el cual se marca dicho compromiso como erroneo.

e D: Permite modificar la descripcion del comprobante.

e DES: Solo se puede desafectar comprobantes normales de Reg. de la Deuda Publica.

e  Revertir: Permite revertir el comprobante indicado que ya haya sido ordenado a pagar con un negativo.
e  Salir: Permite la salida de la carga del comprobante de entrega presionando a continuacion el botén si.

REMUNERACIONES

Clase de registro: Compromiso y Ordenado (CyO)
Clase de gasto: Remuneraciones (REM)

La carga de los sueldos en la Administracion Central se realiza en dos etapas, es decir, con la carga de dos
Ordenes de Pagos, la primera es la carga del sueldo liquido y la segunda la carga de los aportes y retenciones al
personal. En el caso de los Organismos Descentralizados y los Organismos Autarquicos la carga se realiza en
una sola Orden de Pago.

A continuacién se explicara la carga de Remuneraciones para la Adm. Central

Pasos para la carga de un comprobante de gasto (REM)

Para la carga de un comprobante de gasto tipo REM se debe seleccionar del mend principal la opcidén Gastos.
Se despliega una ventana de donde se debe escoger Comprobantes de gastos.

1 Carga del sueldo liguido

1  Agregar: Con este boton vamos a ingresar los datos de la liquidacion de sueldos de un periodo
determinado. Se deben cargar en este paso los siguientes puntos:

e Fecha Comprobante: Se pone la fecha del Instrumento Legal que autoriza el pago del sueldo (mes del
sueldo que se carga).

e Fecha Pago: No se pone nada ya que no se conoce al momento de la carga la fecha del pago efectivo
(Tesoreria la puede insertar una vez que se produzca el pago).

e N°de Entrada: Lo da automaticamente el sistema.

e N°Original: Lo da automaticamente el sistema pero lo aprueba definitivamente cuando se termina de
cargar la pantalla actual.

e N°Reserva Interna: No se usa.

e Entidad: Se despliega con F9 una ventana en donde se presentan distintas opciones las cuales se encuentran
enunciadas y enumeradas, estan predeterminadas.

e Clase Reg.: Nuevamente se despliega con F9 el listado de opciones. Para el caso especifico de las
remuneraciones se elige siempre Compromiso y Ordenado a Pagar. (C y O).
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o Clase Gasto: Se presiona F9 y del listado que aparece a continuacion, se elige siempre en este caso la
opcion Remuneraciones (REM).

e Financiamiento: Con F9 aparecen tres opciones, se selecciona la que corresponda, generalmente Recursos
Tesoro General de la Provincia ya que se trata de fondos propios provenientes de la Provincia.

e Organismo Financiador: Con F9 se debe escoger la opcidn que corresponda segun el financiamiento
elegido anteriormente. En este caso seria Sin Organismo Financiador.

e N°Exp/U.Adm/ Afio: Se deben completar estos datos obligatoriamente, teniendo en cuenta que se debe
colocar el N° de Mesa de Entrada de la Reparticidn que esta efectuando la carga. Si no se tienen los datos se
completa con 0 el n° de expediente, se coloca el N° de Mesa de Entrada de la Reparticion que efectla el gasto y
el afio en curso.

e Monto Total: Se ingresa el total que figura en la Planilla de Imputacion o bien el total general de haberes
que aparece en la “Planilla de Liquidacion” (deben ser iguales).

e  Deducciones: No se coloca nada.

e  Monto Liquido: Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos anteriores.

e  Descripcidn: Se hace una breve descripcion del concepto del comprobante. En primer lugar se debe
ingresar el Instrumento Legal, cuenta bancaria y mes de liquidacion.

e Cuenta Bancaria: Se utiliza una cuenta real, representativa de la operacion que se esta realizando, se carga

en la Cuenta puente 1y en la cuenta puente 2 no se utiliza para este tipo de comprobante.
Se presiona el botdn Aceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el n? original del
comprobante, presionando nuevamente el botén Aceptar.

horegar Comprobante

Fecha Comprobante: | 02/01 /2012 Fecha Pago: [ No. Entrada: Ne. Original: | 65276 Re R:sts;rn?
Entidad: | 03 |
Clase Reg: | CyYD | Mo Fondo: Mo M LE: Oper: | Cta: |
Clase Modif: ’ I Namero ¥l Fecha 7 hionto No de TT
Clase Gasto: [ REM | [ Deposito: | | | |
Financiam. [ 10 | No.Exp / U. Admin /Afio
Org.Financ: [ 0 | [ 666 | 666 12
Monto Total: | 1.000.000.00 Deducciones: | 0.00 Monto Liguido: |
Descripcion: [F’F{UEBA---F{ESDL N2>SS CTA CTE N2> MES DE LIQUIDACION >53<
Cta. Banco 1: 20037031 S|
Cta. Banco 2: | |
Aceptar | CANCELAR |

2  Beneficiarios: Para ingresar el beneficiario hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el boton de Beneficiario el cual permite
ingresar los datos de la Reparticion a la cual se le va a hacer entrega de los fondos necesarios para cancelar el
gasto realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan automéaticamente y que el
sistema no permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada en el paso anterior, por
ejemplo, fecha del comprobante, n° de entrada y n° original. En este paso se deben ingresar los siguientes datos:
e Beneficiario: Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones. Como se trata del
pago de remuneraciones entonces las Unicas opciones a tener en cuenta son las que corresponden a las
reparticiones.

e  Concepto de Tesoreria: Con F9 la Unica opcion que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la
de gastos.
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e Monto Liquido: Es el liquido a pagar mas las pensiones alimenticias y mas los embargos, si los hubiera. El
importe se toma de la Planilla de Liquidacion de Haberes o bien sumando el monto liquido de la Planilla de
Imputacion mas la columna de Habilitacion de la Planilla de Codigos.

e Deducciones: No se coloca nada.
e  Monto Total: Aparece automaticamente.

Se presiona el boton Aceptar para concluir la operacién.
Aclaracién: El boton de Reserva Interna no se usa.

Consultar Beneficiario

Beneficiario: | af | IBERNACION - MINISTERIO DE COORDINACION

Concepto de | 2

Tesoreria: [GasTOS

Monto Liguido Deducciones Monto Total

Ingresé: | SAFYLC | 0170222012 09:38 Actualizd : | SAFYT | o1/

3 Compromiso: Con el cursor posicionado en el comprobante que se esta cargando se presiona el boton
Comprometer. En esta nueva pantalla se realiza la imputacion presupuestaria del gasto. Nuevamente existen
datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparecen automaticamente en la
pantalla. Sin embargo existe nueva informacion a ingresar en esta ventana:

e Programa: Se selecciona con F9 la unidad de organizacion a la cual se le entregaran los fondos para el

pago de las remuneraciones.

e Subprograma: La Gnica opcidn a escoger con F9, es 00.

e  Proyecto: idem al anterior la Ginica opcion a elegir es 00.

e Activ/Obra: Se elige la Unica opcion presionando F9.

e Partida: Con F9 se abre una gama de partidas presupuestarias referidas a sueldo.(partida principal).

Para empezar la carga de a una a la vez, se sigue el orden de la Planilla de Imputacion. Primero la partida “111
Retribucion del cargo” ingresando el monto que para dicho concepto se tiene asignado. Al aceptar esta carga
aparece nuevamente la misma pantalla. Esto significa que el sistema requiere que se ingresen todos los
conceptos que forman parte del sueldo a pagar y que no exista ninguna diferencia para que el comprobante
pueda ser verificado con éxito. Lo Gnico que varia entre carga y carga es la partida y el monto.

e  Oper/Munic: Se saltea este item (queda en 0000).

Se presiona el boton Aceptar y entre carga y carga se presenta a continuacion una pantalla en donde se expone
lo que se cargd en este paso y se muestran las diferencias existentes, si las hubiera (la diferencia debe ser 0 para
que esté correcta la carga).

En la pantalla figura en compromiso una S (Si) por lo realizado en este paso hasta el momento, quedando
pendiente la verificacion. Para su confirmacion se presiona el boton Verificar.

En caso de que todos los datos ingresados estuvieran correctos y de que no existieran diferencias, el sistema
permitird verificar el compromiso y esto podrd observarse en la pantalla ya que, donde dice verificado, la N
(No) que existia anteriormente se transformara en S (Si).
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En cuanto a los botones que se presentan en esta nueva pantalla del compromiso son los mismos que se
presentaron para Beneficiarios y con la misma funcion, con el agregado del boton Desverificar el cual puede
presionarse en caso de que el comprobante no haya sido ordenado a pagar y aprobado posteriormente.

Una vez finalizado este paso debe presionarse el boton Volver.

CODIGO DE

PARTIDAS PARTIDAS CONCEPTO
111 Retrib. del Cargo Planta Permanente
113 Adicionales Planta Permanente
115 Contrib. Patronales para Jubilacién Planta Permanente
116 Aportes Patronales para Obra Social Planta Permanente
118 Otras Contribuciones Patronales Planta Permanente
121 Retrib. del Cargo Planta Temporaria
122 Adicionales Planta Temporaria
124 Contrib. Patronales para Jubilacion Planta Temporaria
125 Aportes Patronales para Obra Social Planta Temporaria
127 Otras Contribuciones Patronales Planta Temporaria
131 Retribuciones Extraordinarias P.Perm. + P.Temp.
141 Asignaciones Familiares Varias P.Perm. + P.Temp.
151 Asistencias Sociales Varias P.Perm. + P.Temp.

PARTIDAS DE COMPROMISO

Fecha Comprobante: | 'No.Entradazl Nooﬂg/mal I Mo Reseva Interna: [ ‘
Entidac: | 03 |
Financ. | | Clase
Org. Fin. [ I [ ] I I
Total Comprometido === |
Mes Pr S Py AJO Partida TOb. TEj. MMonto
11 [iEl 00 [00 [D1 [117 [RETRIBUCION DEL CARGO | I [oooa | 300.000.00 - |
[71 71 Joo [oo Jo1 [113 [2DICIONALES [ | | oooo | 300.000.00
|11 11 IUD 00 [01 [117 [COMPLEMENTOS ] | | 0000 | 150.000.00
11 [11 Joo [o0 [o01 [121 [RETRIBUCION DEL CARGO [ [ | 0000 | 100,000.00
|]11 [11 [o0 [00 [01 [122 [ADICIONALES [ [ [oooo | 150,000.nn|_‘
Total calculado :
Diferencia : |
COompromiso : |
“erificado :
.«"—\gregar 'Modiﬁr_;ar 'VEHIVFIVCAR [ éuscar | Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR YOLVER
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78 Agregar Partidas de Compromiso

Enticlad : | | Mo. Ertrada :
Financ | | - No. Original :
Org. Fin: | ] d 1 . MNo. Reserva Interna :
Mes Contabilizacion Presupuesto: [ 11 Fecha:
Programa: | 11

[
Subprograma:l 0o |
Proyecto:[ oo |

[
|

Activ.iObra: | 01

Partida: | 122 L‘
U.OperMunic: | 0000 Monto: | 150,000.00
Ing: | act: | [

Is Bceptar I CANCELAR ]

1 Ordenado: Con el cursor posicionado en el comprobante con el cual se esta trabajando, se presiona el botdn
Ordenar. En esta pantalla se ingresa con el boton Partidas para verificar la carga de las mismas. Si la diferencia
es cero y lo ingresado es correcto, entonces se ordena a pagar con el simple ingreso. Se presiona Acepta para
que pueda aprobarse el ordenado a pagar del comprobante de gasto.

2 Carga de los aportes patronales v retenciones al personal

Agregar: Con este boton vamos a ingresar los datos de la liquidacion de sueldos de un periodo
eterminado. Se deben cargar en este paso los siguientes puntos:

1

d

e Fecha Comprobante: idem anterior.
e  Fecha Pago: idem anterior.

e N°de Entrada: idem anterior.

e  N°Original: idem anterior.

e N°Reserva Interna: idem anterior.
[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

[ ]

Entidad: idem anterior.

Clase Reg.: idem anterior.

Clase Gasto: Idem anterior.
Financiamiento: idem anterior.
Organismo Financiador: idem anterior.
N° Exp / U.Adm / Afio: idem anterior.

Monto Total: Se ingresa el total que comprende la sumatoria de los aportes patronales y las retenciones al
personal.

e  Deducciones: Importe correspondiente a los deducciones al personal

e Monto liquido: Aparece automaticamente y es la diferencia entre los dos anteriores, corresponde a los
aportes patronales.

e  Descripcion: Idem anterior
e Cuenta Bancaria: idem anterior

Se presiona el boton Aceptar para aprobar lo cargado y se confirma de esta forma el n° original del
comprobante, presionando nuevamente el boton Aceptar.
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Detalles del Comprobante de Ejecucion

Enticlad: l 03 |SAF GYMC GOBERNACION Y MIN. DE CO :I Zj
ClaseReg: | 0 | 0 NADD T No Fondo: | No M LE: | Oper: | Cta:
Clase Modif: l NOR l:: Nimero ¢ Fecha i Monto No de TT
Clase Gasto: [FEN [FEMUNE | Depésito: | [ | |

No.Exp / U. Admin /Afo

[ 666 || ee6 |12

Montto Liguido: |

Descripcion: | JEBA RESOL N2 33X CT& CTE N2XXX |
Cta. Banco 1: | 709
Cta. Banco 2: | |

2  Beneficiarios: Para ingresar el beneficiario hay que posicionarse con el cursor en el comprobante recién
cargado dentro de la pantalla Comprobante de Gastos. Se presiona el boton de Beneficiario el cual permite
ingresar los datos de la Reparticion a la cual se le va a hacer entrega de los fondos necesarios para cancelar el
gasto realizado. Una vez que se ingresa a la pantalla existen datos que se cargan automaticamente y que el
sistema no permite modificar ya que lo vincula directamente con la carga realizada en el paso anterior, por
ejemplo, fecha del comprobante, n° de entrada y n° original. En este paso se deben ingresar los siguientes datos:
e Beneficiario: Se despliega con F9 una ventana donde se presentan distintas opciones.. Para obtener el
beneficiario buscado se debe en el recuadro donde dice “find” poner el % seguido del beneficiario buscado o de
su abreviatura, se presiona Ok o bien Enter.

e Concepto de Tesoreria: Con F9 la Ginica opcion que se tiene y por lo tanto la que debe seleccionarse es la
de gastos.

e Monto Liguido: De la Planilla de Imputacién deben tomarse los importes correspondientes a los siguientes
conceptos:

» Aportes Patronales Jubilatorios: El beneficiario es la AFIP.
» Aporte Patronal: El beneficiario es el IPSS.
» A.R.T.: El beneficiario es la Caja Popular de Ahorros.

e  Deducciones: Importe correspondiente a las deducciones al personal que realiza la reparticion.
e  Monto Total: Aparece automaticamente
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BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Entidad: {19037 [SAF GYMC GOBERNACION Y MIN. DE COORDINACION Clase
Financ: |40 [RECURSOS TESORO GENERAL DE L& PROVINCIZ [Tv0 [NOR [REM |
Org.Fin: 70 [N ORG S50 0 o
Total:
CUIT Beneficiario Conc Tes. Monto Liguido Deducciones Total
30517993551 IC&JA POPULAR DE AHORROS DE L& PROVIN | 2 | 5,000.00 | 0.00 | 5.000.00 _J
| 30633949227 [INSTITUTO DE PREVISION ¥ SEGURIDAD sQif 2 | 10,000.00 | 0.00] 10.000.00
[ 33693450239 ]ADMINISTF{ACIDN FEDERAL INGRESOS PUBL] 2 [ 25,000.00[ D.DD] 25.000.00
| 40 {GDBEFINACIDN -MINISTERIO DE CDDFGDINAEI 2 | U.DD| BU,UDD.DIJI £0.000.00
| I I I | I =
Totales: | 10,000.00 ~0.00C l
Diferencias: | 0.00 | 000 |
Agregar Modificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar VOLVER

A continuacion aparece una pantalla donde se muestran todos los beneficiarios del comprobante, los botones
que aparecen en esta pantalla tienen la misma funcién y utilidad que la carga de gastos varios.

Si no existe ninguna diferencia se presiona el botén Volver.

Aclaracion: El boton de Reserva Interna no se usa.

1. Compromiso: Con el cursor posicionado en el comprobante que se estd cargando se presiona el boton
Comprometer. En esta nueva pantalla se realiza la imputacion presupuestaria del gasto. Nuevamente existen
datos que se vinculan directamente con lo que se va cargando y por ende aparecen automaticamente en la
pantalla. Carga de las partidas idem anterior

2. Ordenado: Con el cursor posicionado en el comprobante con el cual se esta trabajando, se presiona el boton
Ordenar. En esta pantalla se ingresa con el boton Partidas para verificar la carga de las mismas. Si la diferencia
es cero y lo ingresado es correcto, entonces se ordena a pagar con el simple ingreso. Se presiona Volver.

Posteriormente se presiona el boton Deducciones, permitiendo cargar todas las deducciones al personal
enumerados en la Planilla de Codigos,. En esta pantalla, donde dice Acreedor, se van cargando uno por uno los
codigos y donde dice monto el que corresponde para ese codigo.

A continuacion de cada carga se presiona el boton Aceptar. Luego aparece en una nueva pantalla, la carga
anteriormente realizada. La diferencia debera ser cero, los codigos correctos y presionarse Volver, para que
pueda aprobarse el ordenado a pagar del comprobante de gasto. Finalmente con Volver se sale de la pantalla
actual volviéndose a Comprobante de Gastos.

CODIGO NOMBRE DEL ACREEDOR
122 Mutual Provincial de Tucumén
130 Embargos
144 Decreto 40/1
147 Subsidio de Sepelio
148 Subsidio Familiar
153 Seguro Obligatorio
154 Seguro Adicional
156 Superior Gobierno de la Provincia
167 D.G.R. — Impuesto Automotor
168 D.G.R. — Impuesto Inmobiliario
169 Aporte Jubilatorio — A.F.I.P.
170 Obra Social — I.P.S.S.
174 Impuesto a las Ganancias — A.F.1.P.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA'Y CONTROL - SAFYC
CONTADURIA GRAL. DE LA PROVINCIA DE TUCLUMAN

PARTIDAS ORDENADAS

175 D.G.R. — Ingresos Brutos

190 Reintegros

191 Superior Gobierno de la Provincia

192 Superior Gobierno de la Provincia

193 Superior Gobierno de la Provincia

345 Devolucién de Fondos de Terceros

346 Devolucién por reemplazo de cheques vencidos
347 Inversion Temporaria compra vales alimentarios
399 Otras devoluciones a pagar

401 Caja de Seguro de Vida S.A.

409 S.UT.E.P.

418 Asoc. Mutual de Educadores del Noroeste

430 U.P.C.N.

432 SO.RE.MER. S.A.

448 ATE.

463 Cooperativa de Créditos 31 de Marzo

465 C.P.A

477 Ley 7.061

i CION Y MIN. DE COORDINACION
Financ: 10 GENERAL DE L& PROVINCIA tiase
Org. Fin 1] ANCIADOR JCOvD [NOR [REM |
Total Ordenado - | 100.000.00

Mes Pr Sp Pr AJO Partida TOb TEj
[11 [EKI [00 [00 [01 [111 [RETRIBUCION DEL CARGO nang SOOI | -
71 |71 [00 [00 [01 [115 [CONTRIBUCIONES PATRONALES PARA JUBILACION 0000 30.000.00
|77 [71 [oo [oo [01 [116 [APORTE PATRONAL PARA OBRA SOCIAL 0000 10,000.00
[71 771 [oo [oo [o01 [121 [RETRIBUCION DEL CARGO 0000 10.000.00
[77 |71 |00 [00 [01 [125 [APORTE PATRONAL PARA OBRA SOCIAL 0000 10.000.00

Agregar

Modificar

Consultar

Eliminar

Total calculado : I

Diferencia :
Ordenado :

Aprobado :

100,000.00

| 0.00

IT

COMPROBANTES ORDENADOS

SAF GYMC GOBERNACION Y MIN. DE COORDINACION

Entrada Orig Mo.Rl Financ. Org. F Comprob Reg Mod Gas Clasif Mol > Monto Ord
[ 55277 ] lsszn‘[_'l'_'1":u'ﬁ'g 01/02/2012 [ C¥O [NOR [REM ( e0.000.00 [) :100;000;005} =
| [
[ [T
L [
[ | [ [
[ ] [T
[ [
[ [ [
[ [
[ ] -
| | l

Deducciones

APROBAR

Eliminar

VOLVER
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DEDUCCIONES Y RETENCIONES DEL ORDENADO

Entidad: ||J3
- Clase
Financ.: IE e B
Org.Fin: [ CY0 NOR JREM |
SO0 v HOITrE RAl ALtascy Total Deducciones: | £0.000.00
|118 ICISI - MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL DE TUCUMAN | | 10,000.00 «
|501 |{4PORTE JUBILATORIO PERSONAL - AFIP | | 10,000.00
|503 |DBRA SOCIAL - LP.S.S. | | 10,000.00
ISOS ]SUBSIDICI DE SEPELIO 1.S.5.P. | [ 10,000.00
[ERE [SUBSIDIO FAMILIAR I P.S 5. [ [ 10,000.00 ~
Ordenado: [— Total Calculado: [
Aprobado: 5 Total Diferencia: [
Agregar Modificar Ejecutar | Cancelar
Consultar Eliminar VOLVER

FONDO FIJO

La carga del fondo fijo se realiza por dos conceptos:

e Gastos de funcionamiento: Se constituyen para atender gastos, excluidos los gastos de personal, que hacen
al funcionamiento del Organismo.

e  Gastos de combustible: Se constituyen para atender los gastos de la flota de vehiculos oficiales de la
Provincia.

Clase de reqistro:

Reposicion de Fondo Fijo (RPO)
Rendicion Final de Fondo Fijo (REF)
Clase de gasto: Otros Gastos (OGA)

Carga de Fondo Fijo

1  Carga de datos basicos
En el menu Gastos / Administracion de Fondos Fijos - Datos Basicos, se ingresan los datos de cabecera del
Fondo Permanente.

%8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuarjo: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion Net=s==M Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l s

Control de Comprobantes Entregados
Carga de Sueldos Automatica
Movimientos de AnticiposfPagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores
Migracién de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Adm"-" ~|  Administracién de Fondos Fijos Fondos Fijos - Datos Bésicos
Consultas de Ejecucion 3 Mavimiento de Fondas Fijos
Version 37 Tucuman . Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Repartes de Ejecucidn 3 .
Consulka de Fondos Fijos
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SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA'Y CONTROL - SAFYC
CONTADURIA GRAL. DE LA PROVINCIA DE TUCLUMAN

Usuario: SAFYC 4 FONDOS FIJOS - DATOS BASICOS

Entidad Fondo  Tipo Fondo Cod Operacion C Autorizado Cuenta SAFYC 1

2 |RIUD 1 FF FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L | M E3.00000( 1 1 BE2E =

2 |RIUD 2 FFP FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M E1.20000( 1 1 B4AF0

2 |RJUD 3 FFP FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 14.220.00) 1 1 2801

2 |RJuD 4 FFP FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 5.400.00) 1 1 EE40

2 |PIUD 5 FFP FOO. PMTE. 111 |FOMNDO PERMAMEMNTE DE GASTOS L M F.Az000) 1 1 EESY

2 |PIUD [ FFP FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 1044000 1 1 | 525002

3 |SGGDA 1 FFP FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 2.81000) 1 1 | 984083 —

3 |SGGDA 2 FF FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 187.74000( 1 1 | 984041

3 |SGGDA 3 FF FOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 1.638.00) 1 1 | 98441E

3 |SGGDA 4 FF FOO. PR TE. 111 |FOMDO PERMAMEMTE DE GASTOS L M 33540 1 1 | 384403

3 |SGGDA 5 FFP FOO. PMTE. 112 |FOMDO PERMAMTE DE COMBUSTIEBL | M 32.866.50)| 1 1 | 972235

3 |SGGEDA E FFP FDOO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMERTE DE GASTOS L M 8.1390.00) 1 1 | 984454

3 |SGGEDA ¥ FFP FDO. PMTE. 111 |FOMDO PERMAMERTE DE GASTOS L M B.879.60)| 1 1 | 984058 :I
< | m N

Adicionar == Buscar Cancelar Conzultar

Al seleccionar el botdn de Adicionar, se despliega la pantalla de carga de los datos basicos del nuevo fondo.

Alta de Fondos Fijos

Cod. Oper.: Monto Autorizado: I 0.00
Cta. Banco 1: | M. por Rendir Cta.1: | 0.00
Cta. Banco 2:| | M. por Rendir Cta.2: | 0.00
Financiamiento: Fuente: | |

Org. Financiador: | Fecha de Apertura:
Cuenta Bancaria: | | 12/06/2011
Responsables [4]: | | Cerrado: W
B |
(C): ] Fecha de Cierre:
D): | |

SAFYC | 12/06/2011 09:04

7

SAFYC | 12/06/2011 09.04 VOLVER :

Se deben completar los campos de la siguiente manera:
e Entidad: Se hace clic en F9y se despliega la pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.
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ERMTIDADES

Firnd I';.'"-u-
E ntidad D enominacian

FODER LEGISLAT IO -
FODER JUDIClLAL

SAF SGG DIR. ADM.SEC. GRAL. DE L& GOBERMACION
SAF SGGE SUBDIR. ADKM Y DESP. 5 E. PLAMEAMIEHTO [ |
SafF SGG DIR.ADM Y D RERP.OFICIAL DE PClLA CF.

SAF SGG DIR.ADM Y DESP.S E.PREMSA Y DIFUSION

SAF SGG SERV.ADM.FIN.DIR.PROV AEROMALTICA,

SAaF MGd DIR. ADM Y DESP.MIMN. GOB . JUSTICLA,

SaF Ml DIRECCION DE ADM. MINIST. DE INTERIOR

SAF MG) SUBD ADM. v DES.S . E. THABAID

SAaF MG) SUEBD aD v DESF. SEC.EST. CULTLRA

FORMULACION v COMTHROL -

[ - - =
Fird | Ok Cancel

e  Descripcion: Se detalla que es una Apertura de Fondo Fijo.

e Documentacién Respaldatoria (Doc. Resp): Se ingresa el nimero de Resolucion que autoriza la apertura
del fondo fijo, fecha de la resolucién y expediente que tramité la apertura.

e Fondo: Es colocado automéaticamente por el sistema, de forma correlativa haciendo la relacion de aperturas
de fondo fijos con el SAF.

e Tipo de Fondo: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la opcion de fondo
permanente o caja chica, en este caso se elige fondo permanente (FP).

P P QAP =L 00 =] D P L0 O

— el el el

Fird F.-"-:-

Cod DE:S.:riEcicm

CiC Cads CHICA,

| |
Firnd | Ok Cancel |

e Tipo de Gestion: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la opcion de manual o
por sistemas, en este caso se elige manual (M).
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Tipo Gestion a
Find l‘;.-'::-
|! iin DescriEciﬁun

=] » SISTEMA

| [ ]
Firnd | ] —ancel |

e  (Cdbdigo de Operacidn (Céd. Oper): Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la
opcion del cédigo 111(FONDO PERMANENTE DE GASTO DE FUNCIONAMIENTO) o 112 (FONDO
PERMANENTE DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTE).

CODRDIGO DE OPERAC IO

Fird |1 1<

Cod O D escripc:ion
111 FOrRD O PEBRSRERTE DE GASTIOS DE FURCIORSRIERTCO
112 FOMRDO FERFARTE DE CORMEBIIASTIELE v LUBRICARTES
- | | |

it | Cancel |

e Cuenta Banco (Cta. Banco 1): Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la opcién
de la cuenta bancaria correspondiente al SAF que se haya seleccionado (no muestra cuentas bancarias de otros
SAF). Posteriormente se selecciona la cuenta bancaria que se afecte al fondo fijo. Esta cuenta corriente actla
como receptora de fondos.
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Cuentas Bancarias @

Find |°.-"o

Cuenta Banco Cod Bco  Tipo Cod Cta Denominacion de la Cuenta
200963EES 62 MIMISTERIO DE ECOMOMIA - GASTOS GRALES FDO FIIO

1 1 2
200363709 1 1 969703 SEC DE HACIEMDA - GASTOS GRALES FDO FlIO
2003972921 1 1 972921 DIR. GRaL DE PRESUPUESTO - GASTOS GRALES FDO FIIO
200972345 1 1 972945 TESORERIA GRAL DE LA PROVIMCIA - GTOS GRALES FDO FLIO
200973061 1 1 973067 DIRECCIOM GRAL DE SISTEMAS - GTOS GRALES FDO FLIO
200973177 1 1 973177 DIRECCION DE REGISTRO IMMOEBILIARIO FDO FlJO
200373863 1 1 973863 DIRECCION DE CATASTRO-GASTOS GRALES. FDO FIJO
200375579 1 1 975573 COMTADURLA GRAL DE LA PROVIMCLA - GASTOS GRALES FDO FLIO
200977331 1 1 977391 ORGAMIZACION Y METODOS - GASTOS GRALES FDO FILIO
372969 1 1 972969 DIRECCION POLITICA FISCAL- GASTOS GENERALES FDO FLIO
*]

3
Find Cancel

e Cuenta Banco (Cta. Banco 2): No se selecciona nada.
e Fuente de Financiamiento: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la opcion de la
fuente de financiamiento correspondiente al SAF.

FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Find Ffa
Codigo [ enominacion

RECLURSOS TESORDO GEMERAL DE L& PROWIMCIA

12413 MULTAS LEY M2 5127 % 5522

17236 DE L& ADMIMISTRACION CEMTRAL MNACIOMAL .
22235 DE LA ADMINISTRACION CENTRAL NACIOMAL -ESPECIFICO-
33251 DEL SECTOR EXTERMO

Find Ok, Cancel |

e  Organismo Financiador: En el caso de que la fuente sea 10 (Recurso del Tesoro General de la Provincia)
el organismo financiador es 0.

Pero cuando se trata de cuentas especiales por ejemplo el recurso 33251 (Del Sector Externo) el organismo
financiador a elegir es el 802 (BIRF).

Financiamiento: Fuente: | 33251 |DEL SECTOR EXTERNO
Org. Financiadar: | 802 BIRF

e Cuenta bancaria: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde el sistema da la opcion de la cuenta
bancaria asociada al recurso que financiara las operaciones de fondo fijo.
e Fecha de Apertura: Es la fecha de carga de la apertura del fondo fijo, el sistema la coloca automaticamente
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Nota: Este comprobante no genera ningun asiento contable, ni debe aprobarse.

2 Carga de Responsables (CAR) y Apertura de Fondo Fijo (APE)

En el menu Gastos / Administracién de Fondos Fijos — Movimientos de Fondos Fijos se cargan los datos de los
responsables del fondo fijo (CAR) y el monto (APE).

| SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NeEEE==M Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l s
Control de Comprobantes Entregadaos 3

Carga de Sueldos Automatica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Adrministracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #

Migracién de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Administracion de Fondos Fijos Fondos Fijos - Datos Basicos
Consulkas de Ejecucidn 3| Movimiento de Fondos Fijos
Version 37 Tucumén Detalle de Movimientos de Fondos Fijos

Reportes de Ejecucion 3

Consulka de Fondos Fijos

M SAEYC - Sistema de Administracion Financiera y Control

Awvuda  Salir del Form wWindows

Wsuario: SAFYC / MOVIMIENTO DE FONDOS EFIIOS

Ertraca Original  Entidad Fondo  Tipo Fonda Reg Modif Fecha Monto Errar A
[ e | 443 |z WEsEOF | & [ FF | FDO PMTE.  [amMP [MOR | 26/04/20071 | i0ooooof o |5 -
[ 442 | 4242 E|MESEDF‘ | 5 | FFP | FDO.PMTE. |AFE |NOR | 28/04/2011 | 80.000.00 [ O I?
[ 441 | 4m E|MESEDF‘ | 5 | FFP | FDO. PMTE. |Car |WOR | 26/04/20171 | nooj o l?
[4a0 [ 440 [BZ[PLA | 1 | FF | FDO. PMTE. | DIS |MOR | 12/04/20117 | Tooooo|[ o [§°
[ 433 | 433 [B2|PLA [ 1 | FF | FDO.PMTE. |RPO |MOR | 12/04/2011 | gesFo[ 0o |5
| 438 | 438 IEHF'LA | 2 | FF | FDO.PMTE. |RFO |MOR | 07/04/2011 | 481870 O W
[ 437 | 437 |4 [SGGSEP | 1 | FF | FDO. PMTE. |RPO |MOR | 07/04/2011 | 11ee234[ o |5
| 438 | 438 IEHF'.-'-\DKM | 4 | FF | FDO.PMTE. | AFE |MOR | 01/04/2011 | £.530.00] O l?
| 435 | 435 IEHF'AE‘YM | 4 | FP | FDO.PMTE. |Car |[WOR | O1/04/2011 | nooj o l?
[ 434 [ 434 [13|MECGR | 2 | FFP | FDO PMTE. |RFO |MOR | 070422017 | 442145 0 M
[ 433 | 433 [2Fr|MDPDaD | 3 | FFP [ FDO. PMTE. |RPO |MOR | 07/04/2011 | 2393 o |5
| 43z | 432 |E|DEFF'UE [ 1 L Fe | FDO. PMTE. |RFO |MOFR | 0B/04/2011 | 771315 O l?
[ 431 [ a3 |36 |MEDDA CIlC aqu|’ FDO. PMTE. |RPO |MOR | O6/04/20117 | 434500 O s j
< L ol
Augregar | Sprobar Bugcar | Cancelar |
M odificar
Conszultar | Irnprimir | bl arcar Error | Rewvertir SaLlR |

Al desplegar la pantalla anterior, se opta por la opcién Agregar, para proceder a la carga del formulario que
corresponda y obtenemos la siguiente pantalla en donde en primer lugar se procederd a dar de alta a los
responsables del fondo por medio de un registro CAR (cambio de responsable).
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Alta de Movimiento de Fondos Fijos

sso: | 12/06/2011

Tipo ¢ Nimero /  Fecha Ndmero / U. 8dmin 7 &0
Doc. Respaldo:l ] | Expediente: | |

Descripcion: l
No de TT  Fechade TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcion TT Monto TT
T de Tesoreria: | | | | | |

Responsables (&) [ © | |
® | [ © | |

Financiamiento Fuente: | |
Org Fin: | |

Se deben completar los campos de la siguiente manera:

e N°Entraday N° Original: El sistema los coloca automéaticamente.

e Entidad: Se hace clic en F9y se despliega la pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.

e Fondo: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el nimero de fondo cargado en
Datos Bésicos.

e Tipo: Automaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente. o caja chica, dependiendo de como
se cargo en Datos Basicos.

e Clase de Registro: En este caso se selecciona CAR (cambios responsables).

e Monto: No se coloca nada.

e Documentacién Respaldatoria (Doc. Resp): Se ingresa el nimero de la Resolucién que autoriza la carga de
los responsables del fondo fijo, fecha de la resolucion y expediente que tramité la apertura.

e  Descripcion: Se detalla que es una carga de responsables de Fondo Fijo.

e T de Tesoreria: No se coloca nada.

e Responsables: Se cargan uno o mas responsables del fondo fijo, colocando el CUIL, automaticamente el
sistema hace figurar el apellido y nombre de la persona designada como responsable.

Previamente se deben registrar como responsables del fondo fijo en el sector de Beneficiarios dela Contaduria
General de la Provincia.

e Fuente de Financiamiento y Org. Financiador: Automéaticamente el sistema mostrara la fuente y el
organismo financiador dependiendo de como se carg6 en Datos Basicos.

Se hace clic en Aceptar si los datos estan correctos. Posteriormente el tutor responsable del SAF aprobara la
carga de responsables, previa verificacion de los datos contenidos.

Una vez aprobada la carga de responsables, paso obligatorio para ingresar el monto de creacion del fondo fijo,
se procede a la carga de la apertura del fondo. Se deben completar los campos de la siguiente manera:
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Alta de Movimiento de Fondos Fijos

Tipo 4 Ndmero £ Fecha Ndmero ¢/ U. 8dmin 7 850
Doc. Respaldo: | l ] Expediente: | ] ]
Descripcion: ]
No de TT Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcién TT hdonto TT
T de Tesoreria: | | | | | |
Responsables (&) ' l <) | |
) | | ) | |
l | Pr Sb Py &0
Financiamiento Fuente: I'— I'— r——' r—
Org Fin: | | =
—I—QJ |

[ ceniar N Concelsr |

e N°Entraday N° Original: El sistema los coloca automéaticamente.

e Entidad: Se hace clic en F9y se despliega la pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.

e Fondo: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el nimero de fondo ingresado en
Datos Basicos. Esto permite vincular la apertura con los datos basicos.

e Tipo: Automaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente. o caja chica, dependiendo de como
se ingresd en Datos Bésicos.

e Clase de Registro: En este caso se selecciona APE (apertura del fondo permanente).

e  Documentacion Respaldatoria (Doc. Resp): Se ingresa el nimero de la Resolucién que autoriza el monto a
asignar al fondo fijo, fecha de la resolucién y expediente que tramito el monto del fondo fijo.

e Descripcion: Se detalla que es una apertura de Fondo Permanente.

e T de Tesoreria: No se coloca nada.

e  Responsables: No se coloca nada.

e  Fuente de Financiamiento y Org. Financiador: Automaticamente el sistema mostraré la fuente y el
organismo financiador dependiendo de cdémo se cargo en Datos Basicos.

Se hace clic en Aceptar si los datos estan correctos. Posteriormente el tutor responsable del SAF aprobaré la
apertura del fondo permanente, previa verificacion de los datos contenidos.

Aclaracion: Para poder ejecutar el fondo, es necesario que el mismo este pagado. Esta tarea es competencia
exclusiva de la Tesoreria Responsable.

3 Ampliacién de Fondo Fijo

En el menu Gastos / Administracién de Fondos Fijos — Movimientos de Fondos. Se carga en esta pantalla la
ampliacion de un fondo fijo (AMP).

| SAFYC - Sistema de Administracin Financiera y Control. Usuario: SAFYC |._||E|r>__(|
Clasificadores  Presupuesto  Programacion NeEEE==M Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window
Y UL W TS Pl Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregadaos 3

Carga de Sueldos Automética 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #

Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Administracion de Fondaos Fijos Fondos Fijos - Datos Basicos
Consultas de Ejecucidn 3|  Movimiento de Fondos Fijos

Version 37 Tucuman T Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Reportes de Ejecucion 3

Consulka de Fondos Fijos
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Usuario: SAEYC J MOVIMIENTO DE FORHDOS FIJOS

Entrada OCriginal  Entidad Fondo Tipo Fondo Reg Modif Fecha honto Errar A
[ EEEl 443 21 |MESEQF 5 FF FDO. PMMTE. AP |NOR | 264042011 1000000 a = I
442 442 21 |[MESEQF 5 FF FOO. PHTE. APE |HOR | 2640420171 S0.000.00 u] S
441 441 21 |MESEQF 5 FF FOO. PHMTE. CaR |HMOR | 264042011 0.00 a =1
440 440 B2 |IPLA 1 FF FDO. PHMTE. DIs |WMOR | 124042001 1.000.00 a 5
439 4339 B2 |[IPLA 1 FF FDOO. PRMTE. BFO |MOR | 12/04/2071 999.70 u] S
438 438 B2 |IPLA 2 FF FOO. PHMTE. RFO |HOR | OFA04/2071 4.818.70 a &
437 437 4 |SGGSEPRP 1 FF FOO. PMTE. RFO |HOR | O7A04/.2071 11.883.34 a 5
436 436 EE |IPACYR 4 FF FOO. PHMTE. APE |MOR | 0714042071 E.530.00 a =1
435 435 EE |IPACYR 4 FF FOO. PHMTE. CaR |HWOR | 014042011 0.00 a =1
434 434 13 |[MEDGHR 2 FF FOO. PHTE. RFO |HOR | OFA04/20171 4.421.45 a ]
433 433 27 |MDFPDAD 3 FF FOO. PHMTE. RFO |HOR | OFA04/2071 2.319.36 a =1
432 432 45 [DEFFPUE 1 FF FOO. PHMTE. RFO |HMOR | 064042011 F.F13.15 a =1
431 431 36 |MED DA 2 FF FDOO. PHTE. RFO |MOR | 06/04/2071 4.345.00 a S LI
< N ]
Clic aqui
Agregar : Aprobar Buscar Cancelar
kA adificar
b arcar Error F ewerti

Alta de Movimiento de Fondos Fijos

| 13/06/2011

¥

Tipo { Ndmero /£ Fecha Ndimero ¢/ U. 8dmin / 850
Doc. Respaldo: [DTO [355 | 13/06/2011 Expediente: | 0O 375 ]11

Descripcion: [AMPLIACION FONDO FIJO

Ho de TT Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcion TT hdonto TT
T de Tesoreria: | | | | | |
Responsables (&) I | (<) I I
| | © | |

Financiamiento Fuente: | 10
Org Fin: | ]

Cancelar

Al desplegar la pantalla anterior, se opta por la opcién Agregar, para proceder a la carga del formulario de
ampliacion.

Se deben completar los campos de la siguiente manera:

e N°Entraday N° Original: El sistema los coloca automéaticamente.

e Entidad: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.

e Fondo: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el nimero de fondo cargado en
Datos Bésicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

e Tipo: Automaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente. o caja chica, dependiendo de como
se cargo en Datos Bésicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

e Clase de Registro: en este caso se selecciona AMP (Ampliacion).

e  Monto: Se coloca el monto por el que se amplia el fondo fijo.

e Documentacién Respaldatoria (Doc. Resp): Se ingresa el nimero del Decreto que autoriza la ampliacion
del fondo fijo, fecha del decreto y expediente que tramito la ampliacion.

e Descripcion: Se detalla que es una Ampliacién de Fondo Fijo.
e T de Tesoreria: No se coloca nada.
e Responsables: No se coloca nada.

e Fuente de Financiamiento y Org. Financiador: Automéaticamente el sistema mostraré la fuente y el
organismo financiador dependiendo de como se ingresé en Datos Basicos y Movimientos de Fondo Fijo
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Se hace clic en Aceptar si los datos estan correctos. Posteriormente el tutor responsable del SAF aprobara la
ampliacion del fondo permanente, previa verificacion de los datos contenidos.

Aclaracion: Para poder ampliar un fondo, es necesario que la apertura este pagada. Esta tarea es competencia
exclusiva de la Tesoreria Responsable.

4 Disminucion de Fondo Fijo

En el menu Gastos / Administracion de Fondos Fijos — Movimientos de Fondos. Se carga en esta pantalla la
disminucion de un fondo fijo (DIS).

Alta de Movimiento de Fondos Fijos

I ; _ Clase Registro ©
‘M Entrada: Mro Original: | - Fec. Ingreso: 1470672011 :I DIS ~ 1]
Ertidac: [ 158 | :
Fondo: 12 Tipe!| FP [FONDO PERMANEI] Morto: 200.00
Tipo /s Ndmero 7 Fecha Ndmero 7 U. 8dmin 7§ 850
Doc. Respaldo: [DTO |66 | 1470672011 Expediente: ] 375 11
Descripcion: [DISMINUCION FONDO FLIO
Mo de TT  Fecha de TT Cuenta Débito TT Cuenta Crédito TT Descripcién TT htonto TT
T de Tesoreria: | 1159 | | |
Responsables (&) | [ (<) | ]
B | | © | |
I I Pr Sb Py A&JO
Financiamiento Fuente: I'— ,— l'— |'—
Org Fin: | | —
= |LH
Actualizé: I [ Aceptar I Cancelar ]

Al desplegar la pantalla anterior, se opta por la opcion Agregar, para proceder a la carga del formulario de
disminucion.

Se deben completar los campos de la siguiente manera:

e N°Entraday N° Original: El sistema los coloca automéaticamente.

e Entidad: Se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el SAF correspondiente.

e Fondo: se hace clic en F9 y se despliega la pantalla donde se selecciona el nimero de fondo cargado en
Datos Bésicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

e Tipo: Automaticamente el sistema mostrara si es un fondo permanente o caja chica, dependiendo de c6mo
se ingres6 en Datos Basicos y en Movimientos de Fondo Fijo.

e Clase de Registro: En este caso se selecciona DIS (Disminucion).

e  Monto: Se coloca el monto por el que se disminuye el fondo fijo.

e Documentacion Respaldatoria (Doc. Resp): Se ingresa el nimero de Decreto que autoriza la disminucion
del fondo fijo, fecha del decreto y expediente que tramito la disminucion.

e Descripcion: Se detalla que es una Disminucion de Fondo Fijo.

e Tde Tesoreria: La T.G.P carga un CTT (debe estar impreso al presentar el expediente del fondo fijo). Esto
es por el depdsito efectuado en concepto de sobrante que diera origen a la diminucion.

e Responsables: No se coloca nada.

e Fuente de Financiamiento y Org. Financiador: Automéaticamente el sistema mostrara la fuente y el
organismo financiador dependiendo de como se ingresé en Datos Basicos y Movimientos de Fondo Fijo.

Se hace clic en Aceptar si los datos estan correctos. Posteriormente el tutor responsable del SAF aprobara la
disminucién del fondo permanente, previa verificacion de los datos contenidos.
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Aclaracién: Para poder disminuir un fondo, es necesario que se ingrese al sistema un CTT transfiriendo de la
cuenta del fondo y el ingreso a la cuenta financiadora. Esta tarea es competencia exclusiva de la Tesoreria
Responsable.

Aclaracién: La disminucion del fondo fijo se debe hacer antes de la reposicion, sola asi el sistema lo permite.

5 Reposicion de Fondo Fijo

Las reposiciones de fondos permanentes se realizan a través de los formularios de gastos. Para ello se debe
ingresar en el men( de Gastos / Comprobantes de Gastos. Se selecciona el botdn de Agregar.

£ SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacidn ek Recursos  Tesoreria  Crédito Pdblica  Contabilidad  Auditoria  Utlidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 L Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregados 3
Carga de Sueldos Automdtica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.
Administracidn de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracidn de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Admlnis Administracién de Fondos Fijos b

Consultas de Ejecucidn 3
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucion 3

Wsuario: SAEYC f COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Mo Res. Clase cam ord PT PT

Ertrada Original  Interna Enticlad F Comprok Reg Mod Gas Clasif torto Total W A Lig. Ret.

[EEEE | 23182 | [18 |MED2 [14/08/2011 |RFO [HMOR [DGA | [ 2soo0s [5 |5 |s |5 [N -

[Z3167 | 23165 | [0 [OBLITE [Z0/1z2/2011 [REG [RTO [DPU [DES | noafs [s s[5 [s[H

[ 23166 | 23165 | [0 [OBLITE [ 30/12/2011 [REG [NOR [DPU [DES | ooa[s [s[s 5[5 [N

[ 23165 [ 23165 | [50 [DELITE [20/12/2017 [REG [MOR [DPU [CLa | 100000000005 [5 [S[5 [s|[M

[ 22164 | 23164 | [62 [EIC [ 29/12/2011 [REG [MOR [0GA | | 255200(5 [H [N M [N [N

[ 23163 | 23162 | [0z [PJUD [02/771/20017 [ORD [MOR [OGa | [ 200N [N s[5 [N [N

[ 23162 | 23182 | [0z [PJUD [08/17/2011 [COM [NOR [OGA | [ g0.00[S [5 [H [N [N [H

[ 23161 [ 23161 | [13 [MGJSTYE [20/10/2011 [CvD [HOR [OGA | | 1000005 [5[s [5[H N

[ 23160 [ 23158 | [34 [MDSSAFLIA [ 24072011 [COM [RPA [OGA | [ E R EN R

[ 23153 | 23158 | [34 [MDSsaFLIA [ 247072011 [ORD [NOR [OGA | [ so00[N [N 5[5 [5 [N

[ 23188 | 23188 | [24 MDSSAFLLE [ 244020011 [COM [MOR [OGA | [ M EE DN EN

[ 2357 | 23157 | [21 [MESEDP [12710/2011 [CvD [HOR [DGA | [ 200.00 FFFFWWj

< I |
Agregar CIlC aqUi [=f | Reserva Intemna | Comprormeter | Ordenar |

td odificar | Conzulfar Buscar | Cancelar | Irnprirnir | Error | (0] | DESl R ewvertir | SaLIR |

Luego se carga el formulario, se selecciona como clase de registro RPO (Reposicion), lo que nos habilita la
carga del numero de fondo al cual corresponde la operacion que queremos realizar.

Se acepta y se completan todos los pasos requeridos para un formulario de gasto comun, como ser, carga de
Beneficiario, Comprometer, Verificar Compromiso y Ordenar. Aprobar el Ordenado es competencia de la
Contaduria Gral. de Provincia y como ultima instancia el pago (competencia de la T.G.P).

Aclaracion: Una vez cargado el comprobante de reposicion en el modulo gastos, si se consulta en el modulo de
movimientos de fondo fijo se observa que aparece automaticamente el comprobante extrapresupuestario de la
reposicién (RPO).

Aclaracion: Con el CGO se imputa el gasto y con el CFP (comprobante de fondo permanente) se libera
nuevamente los fondos.
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Wsuario: SAEYC f MOVIMIENTO DE FOMDOS FILIOS

Ertrada OCriginal Entidad Fondo  Tipo Fondo Feg Modif Fecha Morto Error A
[ 443 | 443 [13|MEDa | 12 | FF | FDO. PMTE. | APE |MOFR | 15/06/2011 | zooooo| o [s -
[ 448 | 448 |ﬁ|MEDA | 13 | FP | FDO.PMTE. | CaR |MOR | 15/08/2011 | nooj o ’?
| 447 | 447 |ﬁ|MEDA | 12 | FP | FDO.PMTE. |RPO |MOR | 14406/2011 | ’?
| 445 | 448 |ﬁ|MEDA | 12 | FFP | FDO. PMTE. |aMP [MOR | 13/05/2011 | 10000 O ,?
| 445 | 445 lﬁ [MEDA | 12 | FFP | FDO.PMTE. | AFE |MOR | 12408/2011 | 1.000.00[ O ’?
| 444 | 444 |ﬁ|MED.-‘-\ | 1z | FP | FDO. PMTE. | CaR |NDF| | 12/0642011 | D.DD| u] ’?
| 443 | 443 E|ME5EDF’ | 5 | FF | FDO PMTE. | AP [MOFR | 26/04/2001 | 10,000.00[ O ,?
[ 442 | 442 E|ME5EDP | 5 | FP | FDO.PMTE. | APE |MOR | 26/04/2011 | 80.000.00( O ’?
| 441 | 441 lﬁ|MESEDF’ | 5] | FF | FDO. PMTE. | CaR |NDH | 267042011 | D.DD| o ’?
[ 440 | 440 [BZ|PLA | 1 | FF | FDO.PMTE. | OIS |WOR | 12042001 | iooooa| o [s
| 433 | 439 Iﬁ [IPLa [ 1 | FF |  FDO.PMTE. |RPO |MOR | 12/04/2011 | 999.70| O ’?
| 438 | 438 lﬁ |IF'L.-'3L | 2 | FF | FDO. PMTE. | RFO |NDH | 07042011 | 4.818.70 | o ’W
[ 437 | 437 |4 [SGGSEP | 1 | FF | FDO. PMTE. |RPO |MOR | 07/04/2001 | 11ea3z| 0 |5 j
< | o
Agregar | Aprobar Buscar | Cancelar |
b odificar
Conzultar | Irnprirnir | bdarczar Error Rewvertir SallR |

6 Rendicién Final de Fondo Fijo- CASOS

CASO 1 (cuando se haya gastado parte o totalmente el monto de la apertura)

En el Modulo Gastos corresponde realizar la carga de la Rendicion Final, cuando se haya gastado parte o
totalmente el monto de la apertura. En caso de que el monto total de la apertura haya sobrado y corresponda
devolverse, entonces, no se registrara la rendicion final en la pantalla de comprobantes de gastos.

Con dicho depésito Tesoreria Gral. de la Provincia registrara un CTT que actualmente el sistema no vincula al
fondo fijo en cuestion, situacion por la que debera darse intervencidn a la Direccién Gral. de Sistemas a efectos
de dejar cerrado el fondo fijo tanto en el reporte Detalle de Movimientos de Fondo Fijo, como en el reporte
Ejecucion de Recursos con Afectacion Especifica (en el caso que sea un fondo fijo de fuente especial).

Usuario: COMSULTAC 5 COMPROBANTES DE GASTOS

L= [ [= 8 Mo Res. Clase Com vl PT PT
Entrada  Original Imtern=s Enticl=ad F Comprok Reg MMod Sas Clasif bomto Tot=l Ay A Lig. Ret.
[EREEER [113531 | 36 [MEDD: | 30/12/2011 | REF [NOR [OGaA | [ 3545300[s5 [5 [S M
1113524 [113524 | 22 [MEDPA | 204122011 | REF |HOR [O0GA | | 141 ooo0od) s |5 |5 |5 |5 | M
[ 113492 [113492 | B0 [DIFR O, | 30/12/2011 | REF |MOR [OGA | | 44066005 |5 |5 |5 |5 | N
[ 113491 (1132487 | B0 [DIFPR O | 30M12/2011 | REF [HOR [OGA | | 137 0E267 | S |5 |5 |5 |5 | M
[13450 [113450 | B0 [DIFROWLA [Z0/2/2011 [REF [HOR [OGA | [ izzisr 185 [5 [5 [5 [5 [N
113124 (1132134 | 26 [MEDDA | 30M12/2011 | REF [HOR [OGA | | 137 491.71 |5 |5 |5 |5 |5 | N
[T13047 [113047 | 33 [SaMDSs [ Z0/1272011 [REF [MOR [OGa& | [ ze4e00[s [5 [5 [s [5 [N
[113044 [113044 | 33 [SAarDS | 301272011 | REF [HOR [OGa | | 2420005 |5 |5 |5 |5 [N
BRESEARESEL 03 EGGEDA [Z0/12/2011 [REF [MOR [OGa | [ s1ees51a[s [5 [s [5 [s [N
| 112857 [112067 | 53 [MSCDGR | 30/ 2/2011 | REF [HOR [OGA | | 526723467 |5 |5 |5 |5 |5 | H
[T1zsay [11z28a7 | 32 [SAMDS [20/12/2011 [REF [MNOR [OGA | [ 16511075 [5 [ [5 [5 [N
[112842 [112842 | 51 [MSCDaD [ 30M2/2011 | REF [HOR [OGA | | 982000(5 |5 |5 |5 |5 |H J
| I 4
Asgregar | B ensficiarios | Reszerya Interna | Comprometer | Ordenar |
b4 odificar | Consultar | Buscar | Cancelar | I rprirnir | Error | ) | DES | R exwertir | SALIR |

Para hacer la rendicion final se procede de la misma forma que en la reposicion, pero en clase de registro se
debe seleccionar REF, que corresponde la Rendicion Final y como en todos los casos, el n° de fondo y la entidad
que corresponde.
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Previo a realizar la rendicion final, si corresponde devolver fondos no invertidos, se debe corroborar que este
realizado el deposito de los mismos que se registré como una transferencia bancaria (CTT) de la cuenta del
fondo y el ingreso en la cuenta bancaria financiadora. Esta operacion es realizada por la Tesoreria Responsable.

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: ] 36

Clase Reg: | =
Clase Modif: [ ]
Clase Gasto: | 1

Mo Fondo: |~ Mo M E: | Oper: | Cta: |

Namero 7 Fecha s hionto

Depdsito: |

Financiam.: |
Org. Financ: | 0

Mo. Exp § U. Admin (=]

Monto Liguido: | 35.459.00

Monto Total: I

Descripcion: JRET
Cta. Banco 1: |
Cta. Banco 2: |

Una vez cargado en el comprobante de rendicion final en el modulo gastos, si se consulta en el modulo de
movimientos de fondo fijo se observa que aparece automaticamente la rendicion final.

Usuario: CONSULTAC f MOVIMIEMTO DE FONDOS FIJOS

Ertraca Original  Enticdad Foncdo  Tipo Fondo Reg hodif Fecha hdonto Error A
I_m_ 1675 |36 |MEDDuA 2 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/2/2011 35.459.00 a =~
1674 1674 |23 |MEDPA 4 FF FDO. PFMTE. REF |HOR | 30/12/2011 141.000.00 a 5
1673 1672 |B0 |DIPROYI1A 3 FP FOO. PMTE. REF |MOR | 20/92/2071 44 06600 a =1
1672 1672 |60 |DIPROYI1A 2 FF FDO. PFMTE. REF |HOR | 30/12/2011 137.063.57 a 5
1671 1671 EO |DIPROW]A 1 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/92/2071 13215718 a =1
1670 1567 |36 |MEDDA 2 FF FDO. PMTE. BFO |RTO | 27242011 -F.813.00 u} =1
1669 1663 | 3B |MEDDA 1 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/2/2011 137.491.71 a =1
1668 1668 |33 |SAakMDs 4 FF FDO. PMTE. HREF |HOR | 2041242011 2.646.00 u] 5
1EE7 1BEF |33 |SakDs 2 FP FDO. PMTE. REF |MOR | 20/402/2011 31.242.00 a =1
16EE 1EEE 3 |5GGEDA 5 FF FDO. PMTE. HEF |HOR | 2041242011 31.665.19 a =1
1EES 16ES |53 |MSCDGF 4 FF FDO. FMTE. REF |MOR | 20/402/2071 52B.734.67 a =1
1664 1664 |33 |SAakMDs 5 FF FDO. PMTE. HREF |HOR | 2041242011 16.511.07 u] 5
1663 1662 |51 |MSCDAD r FP FDO. PMTE. REF |MHOR | 20/402/2071 9.220.00 a =1 LI
«| | o
Aprobar Buszcar Cancelar
k4 odificar
Conzultar Irnprirnir tarcar Errar I R ewvertir

-31-



ANEXD Vil
SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA'Y CONTROL - SAFYC
CONTADURIA GRAL. DE LA PROVINCIA DE TUCLUMAN

Consulta de Movimientos de Fondos Fijos

| FP | FDO.PMTE.

Doc. Respaldo: Expediente: Gastos
Tipo ¢ Nimero /£ Fecha Nimero # U. 8dmin J &F0 Mro Entrada Sprobado
| | | [0 | 230 [ [ 113531 [s | 3071272011
Descripcién: [RENDICION FINAL N2 131/0D-12 FONDO COMBUSTIBLE
No de Fecha de TT  Cta. BancoDébito TT Cta.Banco Crédito TT Descripeion TT honto TT
T de Tesoreria( | 6030 ) 30/12/2011 | 200972167 | 200970918 |DEV FDO PERMANENTE DE| 241.00
N
Responsables A | C
B | D
e e ; Pr_Sb Py A0
Financiamiento Fuente: I 10 RECURSOS TESORO GENERAL DE L& PROVINCIA & : g
Org Fin: | o SIN ORGANISMO FINANCIADOR ] I - I, - l |

C736PERD 3041272011 09:26

CEOLAZARTEL 3041272011 1215

CASO 2 ( cuando no se haya gastado el monto de la apertura)

En este caso corresponde ingresar en el men( Gastos / Administracion de Fondos Fijos — Movimientos de
Fondos. Para hacer la rendicion final se procede de la misma forma que en la reposicidn, pero en clase de
registro se debe seleccionar REF, que corresponde la Rendicion Final y como en todos los casos, el n° de fondo
y la entidad que corresponde.

Previo a realizar la rendicion final, corresponde devolver los fondos no invertidos, se debe corroborar que este
realizado el deposito de los mismos que se registré como una transferencia bancaria (CTT) de la cuenta del
fondo y el ingreso en la cuenta bancaria financiadora. Esta operacion es realizada por la Tesoreria Responsable.

Para consultar la transaccion:

7 Modulo Tesoreria — Movimientos de Cuentas

Ayuda  Salir del Form  windows

il T T N B e T ) -] 2|

Usuarnio: COMSULTAC Ff MOVIMIENTOS DE CUENTA

Tipo Plro. Id. Paao Entidad Cta. Banco Cta. SAFTC
P ovimisnto Electrdnico Fecha Emizora Op. Banc. Deb. Ermizor Erizora
| -m— (S E NN EQ20 \ 20242001 2E |MEDDA b= 1197217 1 1 a7 il
= )
r N
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
=l =]
< | I I
Confirmar | Entregar | Anular | ConciliarRew | |
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Ayuda Salir del Form

Detalle de Movimiento de Cuenta

q E | 6020 Tipo Mow.: IMANUAL
Ho Complobarﬁle R I—m_ Impreso: I—S— 30122011
Fecha Imputacién: I 301272011 Id. Pago E.: | 3
Confirmado: l S | 301272011
rMonto: | 241.00 R
— = Por Correspondencia: I N I
Entregado: [ S [ 3071272011
Conciliado: I S | 30/12/72011
[ rt.)escr'i;:;;:'i.c-‘;}'l | Anula_do: l N
DEY FDO PERMANENTE DE COME Y LUBRICANTES - EDUCACION - | Revertido: [N
S l Caducado: ] N
Entidad Emisora: | 36 |SAF MED SEC E. GEST AMINISTERIO DE EDUCACION
Op. Bancaria de Débito: | 2 |TRANSFERENCIAS BCARIAS EMITIDAS
Cuenta Banco Débito: [11972167 |[COMBUSTIBLE ¥ LUBRIANTES-MINISTE EDUCACION
Cuenta SAFYC Débite: | 1 [ 1 | 972167
Entidad Receptora: | 1] ADMINISTRACION GENERAL
Op. Bancaria de Crédito: | 1 |TRANSFERENCIAS BCARIAS RECIBIDAS
Cuenta Banco Crédito: [11970918 |SGP Z/05 - RENTAS GENERALES
Cuenta SAFYC Crédito: | 1 | 1 | 970318
Ingresé: |  T30MENDIA |  30/12/2011 Actualizé: |  T30MENDIA |  30/12/2011

Posteriormente el tutor responsable del SAF aprobara la rendicion final del fondo permanente, previa
verificacion de los datos contenidos.

Finalmente se debe verificar que el fondo fijo haya cerrado correctamente consultando el reporte Detalle de
Movimientos de Fondo Fijo, donde el monto pendiente de rendir debe ser igual a cero.

Para consultar el cierre final se accede al reporte:

1 SAFYC - Sistema de Administracin Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion [EERREN Recursos  Tesoreria  Crédibo Publico  Contabilidad  Audiboria  Utiidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [
Contral de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automatica 3
Mavimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores ¥

Fondas Fijos - Datos Bésicos

Sistema de Adminis o !
Movimiento de Fondos Fijos

Version 37 Tucuman i Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Reportes de Ejecucian “

Consulta de Fondas Fijos
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ud |[Rmf101: Previewer

File Wiew Help

228 @x @ o) 5 | Paoe 2
Provincia de Tucuman SISTEMA DE GASTOS Fecha:
Detalle de Mowvimi de Fondos Fijos Hora:
ENTIDAD: 11
CLASE REG.: Todos CLASEMOD. Todos APROBADO: Todos TIPO FONDO: Todos
DESDE EL: 010152011 HASTA EL: 1M 202011
EJERCICIO: 2011 B
ORGANISMO: 11 SAF MGJ DIR. ADM.Y DESP.MIN.GOB.JUSTICIA
HRO. DE FOHDO 1 APE.FONDO F.DE FUNCIONAMIEO 2011-RES.05/14-CTA.97231/0-M.G. TIPO DE FONDO P FDO. PMTE.
Monto Autorizado: 2,142.00 | Monto por Rendir: 0.00 Monto por Rendir Cta. 1: 0.00 | Monto por Rendir Cta. 2:
Nro. Nro. Fecha Claze  Clasze Fecha Monto Morto Monto Monto Morto -
Entrada Expedicnte Comprobante  Reg.  Modif. *  fprobacicn Morts  pogado Cta.1 Entreg. Cta. 1 Pagado Cta. 2 Entreg. Cta. 2 Fendierte Descripeidn

215 000004200 11 02022011  APE  NOR S 020272011 2,142.00 2,142.00 2,142.00 0.00 0.00 0.00 APEF F.DE FUMCIONAMIENTD ANO
RES .05/ 4-CTA 97231 10-M.G

419 000141200 11 04042011 RPO NOR S 0504/2011 79310 79310 79310 0.00 0.00 0.00 REP FF.DE FUNCICNAMIENTO M@ 1
RES.113/4-CTA 97231 0-M.G

885 001162200 11 02i08/2011  RPO NOR S 02082011 897 31 897 31 897 31 0.00 0.00 0.00 REPFF DE FUNCIONAMIENTO Me 3
RES.375M 4-CTA 97231 0-MG.

1145 001840200 11 270902011 RPO NOR S 280002011 1,126.90 1,126.90 1,126.90 0.00 0.00 0.00 REPFF DE FUNCIONAMIENTC M® 4.
RES 477/ 4-CTA 97231 /0-M.G

1322 001939200 11 08/11/2011  RPO NMOR S 09011/2011 1,802.36 1,802.36 1,802.36 0.00 0.00 0.00 REFF.F.DE FUNCIOMAMIENTO 5° E
RES 553/ 4-CTA 9723140-

1045 001753200 11 050272011 RPO NMOR S 060902011 1,206.90 0.00 0.00 0.00 0.00 1,206,980 REP.FFLIO DE FUNCIOMAMENTO M|
RES 457 4-CTA ST 231 0-M.G

1073 001753200 11 05/0%/2011 RPO  RTO S 0940972011 -1,206.90 0.00 0.00 0.00 000  -1,206.90 REPFFLIO DE FUNCIOMAMENTO M
RES 4571 4-CTA G7 231 10-M.G

1613 002204200 11 29122011 REF  MOR S 29122011 1,755.42 0.00 0.00 o.nn 0.00 0.00 REMDICION FINAL F.F.FUNC M1 -RES
CTA& 87231 10-M.G.

657 000537200 11 03/06/2011 RPO  NOR S  06O6/2011 781 62 781 62 761 62 0.00 0.00 0.00 REF DE F.F.DE FUNCIONANM. N° 211
CTA 87231 10-M.G.

122 000004200 11 19012011 CAR  NOR S 02022011 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 APE FONDO F.DE FUNCICONAMIENT

CUIT 27114853211 SARMENTO DE PAVOR SILVIA GRISELDA CUIT 2710020653 SAEZ MARTA DEL WALLE RES.05/14-CTA 97231/0-M.G
cuir cuir
4 3

8 Consulta de Fondo Fijo

En el menu Gastos / Administraciéon de Fondos Fijos /Consulta de Fondo Fijo se ve la lista de todos los fondos
ingresados, en esta consulta se puede filtrar por cualquier de los campos de cada columna a fin de acortar una
busqueda.

| SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control. Usuarjo: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion Recursos  Tesoreria  Crédito Piblico  Contabilidad — Auditoria  Utilidades  Window

MENUPRINCIPAL - Ejerc 2012

Comprobantes de Gastos

Control de Comprobantes Entregados 4
Carga de Sueldos Automdtica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores ¥

Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Fondos Fijos - Datos Basicos

Consulkas de Ejecucidn ¥|  Mavimiento de Fondos Fijos
Version 37 Tucuman T Detalle de Movimientos de Fondos Fijos
Reportes de Ejecucion 3

Sistema de Adminis

Presionar el boton Consultar vemos el detalle de cada fondo con los datos actualizados, es decir con las ultimas
modificaciones si las hubiere.
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ayvuda  Salir del Form windows

Usuario: SAFYC J CONSULTA DE FONDOS FLIOS

Entidad Cod Operacion C Autorizado Cuenta Corriente 1
rm— bAE D1 1 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMERTE DE G| M 45.000.00 | 1 1 SE9EEZ  |MIMIS =
18 |MEDA = FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DEC| M 365400 1 1 975579 |COMT.
18 |MEDA 3 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DEC| M 4.208.40) 1 1 972945 |TESOI
18 |MEDA 4 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 10,000.00 | 1 1 973061 |DIREC
18 |MEDu& 5 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 15.000.00 | 1 1 969709 |SECD
18 |MEDu& E FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M F.o0oo0.00) 1 1 973863 |DIREC
18 |MEDuA 7 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 1.386.00) 1 1 972921 |DIR. G
18 |MEDuA g FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE C| M 1.134.00) 1 1 9FF391 |ORGA
18 |MEDA 9 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DEC| M 201600 1 1 97377 |DIREC
18 |MEDA 10 FF FDO. PMTE. 112 |[FOMDO PERMAMTE DE COR| M 1.300.00) 1 1 Se9709 |SECD
18 |MEDA 11 FF FDO. PMTE. 112  |[FOMDO PERMAMTE DE COR| M 1.300.00) 1 1 SESEEZ  [MIMIS
18 |MEDu& 12 FFP FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 1a00.00) 1 1 SE9EEZ  |MMIMIS
18 |MEDu& 13 FF FDO. PMTE. 111 FOMDO PERMAMEMTE DE G| M 2.000.00 | 1 1 975579 [COMT. -
< | |

Clic aqui

Consulta de Fondos Fijos

SAF RME DIR. ADM. MIMISTERIO DE ECOMORMIA
FOO.PMTE MMIMNISTERIO DE ECOMORLA

DCTO l 20 l 0701 /2011 - 1] l 369 FDO. PMTE.

Buscar Cancelar

Cod. Oper.: 111 FOMDO PERMANERNTE DE GASTOS DE FURNCIOMARMIEMTO tMonto Sutorizado: 45, 000.00
Cta. Cre.1: 1 | 1 SE9EE2 |MINISTEF|ID DE ECOMOMIL - GASTOS GRALES FDO FIJ M. por Rendir Cta.1: 45, 000.00
Cta. Cte. 2 I I k. por FBendir Cta. 2 0.00
Financiariento: Fuente: 10 FRECURSOS TESORO GEMERAL DE L& PROWIMCLA
Org. Financiador: [n] SIM ORGAMISHFO FINARKCLADOR Fecha de Apertura:
Cuenta Corriente: 1 | 1 |97091s |SGF' Z/05 - REMTAS GEMERALES | 11002011
Fesponsables [Al | 23118673254 |[ESPER DE HERRERA., AlDA Cerrado: | [
[B): | 20168112344 [SALDAND, GABRIEL GUSTAND
[C]: Fecha de Cierre:
(o |

CF185PADAFOR 11/01/2011 11:06

CEOLAZARTEL | 11/01/2011 1212

Recomendaciones de control: El instrumento legal que autoriza la utilizacion de un fondo permanente es una
resolucion de la Direccidn de Administracion del SAF correspondiente, en la cual el tutor debe controlar que
coincidan entre lo cargado en el SAFyC Yy la resolucion:

En la etapa de carga de responsable y apertura se controla principalmente lo siguiente:
Responsable/s del fondo fijo y su CUIL.

Cuenta bancaria donde se depositan los fondos.

Fuente de financiamiento y cuenta bancaria financiadora.

Documentacion Respaldatoria.

Descripcion (Glosa) debe ser representativa de la operacion.

Calculo del fondo fijo.

Codigo de Operacion: que tipo de fondo fijo es (de combustible o gasto de funcionamiento).
Numero de expediente.

Numero del fondo fijo.

Clase de registro.

Fechas.

En la etapa de la reposicion se controla principalmente lo siguiente:
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e Laestructura presupuestaria del cual se gasta con el fondo fijo.

e Coincidencia entre la planilla de rendicion de fondo fijo y sus conceptos con las partidas de gastos
imputadas.

e Montos entre lo cargado en el SAFyC y lo descripto en la rendicion de FF.

En la etapa de la disminucion y ampliacién principalmente lo siguiente:
e Numero de TT de Tesoreria ( si lo hubiera)

En la etapa de la rendicidn final principalmente lo siguiente:

e Numero de TT de Tesoreria ( si lo hubiera)

e Laestructura presupuestaria del cual se gasta con el fondo fijo.

e Coincidencia entre la planilla de rendicién de fondo fijo y sus conceptos con las partidas de gastos
imputadas.

e Montos entre lo cargado en el SAFyC y lo descripto en la rendicion de FF.

IMPORTANTE: ES FUNDAMENTAL EVITAR QUE LAS REPARTICIONES CARGUEN GASTOS CON
PARTIDAS QUE NO SEAN LAS 200 Y 300 (EJEMPLO: 400)

ANTICIPO DE VIATICOS

Carga de anticipo- procedimiento a sequir:

1 Para la carga de un anticipo o un pago extrapresupuestario se ingresa al modulo Gastos / Movimientos de
Anticipos- Pagos Extrapresupuestarios.

A |SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NEERGeM Recursos  Tesoretia  Crédito Plblico  Conmtabilidad  Auditoria  Utilidades  wWindow
MENUIPRINCIPAL - Ejercicio: 2012 Rl
Control de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automatica 3

Maovimientos de Anticipos{Pag xkrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Adrinistracién de Fondos Fijos 3 'I
Consulkas de Ejecucion 4
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucidn 4

2 Se selecciona el boton Agregar

8 sAFYC - sistenna de administracian Financiera ¥y Conktrol
Ayada Salir del Form W ird o

suario: SAFYC / MOYIMIENTOS DE ANTICIPOS /PAGOS EXTRAPRESUP.
Entrad=a Criginal Anticipo Fech= Entid=ad Reg Mrod rorto Aprobado Monto Depo=sito
I Bazs | saz7 {z1/maszo009 [1z MEC PaG (MOR | zZo.oo| s | 21/09/2009 | ooof =
5426 5476 5426 z1/09/z003 [1z [MEC AMT [HOR so00f s [ 21/09/z009 ooof
5425 5475 Z1/08/zo008 12 [WEC PaG [HOR zooo | s [ 21 09/2009 0.00
Sd=4 5424 5424 02/08/2009 |15 [MSDS AMNT [HOR 2.2e65 00 | M| ooof
Bdza 5425 5423 02/0872009 (15 [MSDS AMNT [HOR ZE6 00 [ 5 [ 1os08/2009 ooo]
E4ZZ B4 E=E] OZ/059/2009 |15 [MSDS AT [HOR TA5 00 | & | 10092009 [WiaTa]
5421 5421 5421 0Z/00/2009 |15 [MSDS AT [HOR 4500 = | 1o/09/2009 ooof
S4Z0 S420 S420 07 /0072009 (15 [MSDS ANT [HOR 455 00| S | Tos09/2009 oo
5419 5479 5479 . , SDS ANT [HOR 3240 ( 5 [ 1os09/2009 0.00
5415 54718 5412 [ C||C aqU| SDS AT [HMOR ZA500 [N 0.00
5417 5477 5417 L SDS AMT [HOR =s1s00f s [ 1os/09/z009 0.00
5416 B41E 5416 0y _«2005 [i5 [MSDS AMNT [HOR a07 o= | 5 | 10s08/2009 o o0
5415 5415 | 5415 S/2009 |15 [MSDS T2HT [HOR 1268 16| 5 | 1070972009 000
<] i /t|
Sgregar Sprabar Imprimir
kA odificar D ewvalver Buscar ; Cancelar
Consultar RTO | R P, tarca higr. | saLlfR
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3 Una vez en el formulario, completamos de la siguiente forma:
e N°de entrada: El sistema lo genera automaticamente y lo confirma un a vez que se han cargado todos los
conceptos.
Se debe tener presente que la numeracion es correlativa sin importar en gque fecha se ingrese el comprobante.
e Entidad: Se ingresa la que emite el comprobante de ANT - PAG
e Fecha de comprobante: Por defecto, el sistema visualiza al ingresar la pantalla, la del dia de la fecha. Pero
de ser necesario, el sistema otorga la posibilidad de modificarla.
e Documentacién respaldatoria: Como se observa, esta compuesta por tres celdas. En la 1° se pueden
ingresar caracteres alfanuméricos, en la segunda solo numéricos y en la 3° se debe indicar la fecha de la misma.
e Tipo de Movimiento: Son dos ANT — PAG.
Al seleccionar uno de ellos, el sistema, completara la celda Cddigo de Operacidn listando solo la numeracion
relacionada con el registro seleccionado. Para los ANT asignara los cddigos 200 y para los PAG los 300.
Existe un tercer tipo de movimiento, que solo se genera y el usuario lo visualiza cuando se realiza una
Devolucion (DEV) de Anticipos.
o Beneficiario: Nombre del receptor del importe de dicho comprobante.
o  Descripcién - Glosa: Se realiza una breve descripcion del Comprobante — Instrumento Legal.
e  Monto: Importe total de la operacion en pesos.
e Fuente de Financiamiento: Es decir, de donde saldra el dinero para hacer frente al gasto. Clasificacién:

» 10: Rentas Generales

» 11: Recursos Propios jurisdiccionales y Entidades.

» 12: Crédito Interno

» 13: Crédito Externo
e Organismo Financiador: Para fuentes 10 y11 el Organismo Financiador es siempre 0 (cero), 0 sea, no
existe.
Para la fuente 12 y 13, dependera de lo que este ingresado en el respectivo préstamo, asignado previamente en el
Presupuesto Vigente.
e  Cuenta Banco: instrumento con que la Tesoreria pagara dicho comprobante.

Posteriormente presionamos Aceptar para guardar el registro y luego nuevamente Aceptar en la ventana de
confirmacion que nos presenta el sistema.

Antes de aprobarlo, se enuncian que operaciones se pueden efectuar en dicha pantalla:
El usuario puede Modificar todos los datos ingresados, excepto el nimero de entrada

(1 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera ¥ Conkrol

weuda  Saliv del Form

[isiiarios Sal IOYIMIENTO!

" Ertrada: ; Eriticiac: ; 12 ST Fecha: ; 21./09/,/2009

Opciones de caraa

Doc.Resp: | DOC [ 442 [ 21/09/2009 v\ Expedierte: | 1 E jos
Tipo § Mdmero ) Fecha Mirners & UL Adrin £ 05
PR e e
Tipo de Movimierto: l:: ( o Apticipo ) (f" Paoo Extrapresupuestario) ::l
N\, /. P
e I I S

Beneficiario: 27332021964 1 rAR
Descripcion: {ANTICIPO

Cod. Cp.: [ 203 [aNTI lonto: | 20.00
Financiamierta : | 10 =
2rg. Fin. : o
Cta. Banco Fin : 191147125
[ EEERES e, | Cancelar 1
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4 Para concluir, se aprueba haciendo clic en Aceptar

suario;: SAEYC 2 MOYIMIENTOS DE ANTICIPOS /PAGOS ExTRJ-i-
gregar Maovimiento de Anticipo
M® Entracs: I Erticiad: | 12 |MINISTEF|ID DE ECOMOMES Fecha: I 21./09/2003
Doc. Resgp | Doc | 442 | 214092009 Expediente: | 1 | 2 IDEI
Tipo / Hdmero £ Fecha Mumero ¢ U admin £ &5

Tipo de Movimiento:

Beneficiario: 27002081964 [ MARIA DEL CARMEN IBANEZ
De=cripcian: HTICIPO

Clic aqui

Cod. Op. I 203 AN TICHPC 20.00

—
Y 1 ) Fue grabado con Mro. Entrada: 5428

Financiamiento ; 10
Org. Fin. : o
Cta. Banco Fin: 191147125 IIWU-HENTAS GEMERALES

Cancelar

REGULARIZACIONES

Clase de registro: Regularizacion (REG)
Clase de gasto: Otros Gastos (OGA)

1 Reqularizacién de Anticipo de Viaticos y Movilidad

El tratamiento general sera similar al de un comprobante de gastos deteniéndonos en sus particularidades.

En primera instancia se debe ingresar el anticipo correspondiente. Recordemos q este deberéa estar aprobado,
pagado y entregado antes de poder realizar su regularizacion. En la siguiente pantalla observamos la consulta de
un comprobante de anticipo en la que podemos verificar g sus montos fueron pagados y entregados. (nota: la
marca de cancelado significa que el comprobante ya fue regularizado). Se debe ingresar al menu Gastos /
Movimientos de anticipos- Pagos extrapresupuestarios

3 |SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NetEds-M Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l
Control de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automatica 3

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracidn de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Admlnls administracién de Fondos Fijos » II
Consultas de Ejecucidn 3
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucion 3
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Consultar Comprobante
Boa G2 [SAF MSC DPTO. 5 ADM FIN. DIR G DE TRANSPORTE zasnzszoiz ||

Doc. Resp: | RES | am | 23/02/2012 Expedients: | 3430 ] 12
Tipo £ Murnerc S Fecha Mamero £ U, Admin § S5
Efecto Cor:table:( | AMTICIPO | MNOF kL ) Aprobaco: S 24/02/2012
Beneficiario: [248 |[DIRECCION GEMERAL DE TRAMSFORTE

Descripcion: [AMTICIPO VIATICO FEBREROA12 FONDO PROY TRAMSP CTA 26946

Hirmnera Fecha Morto Cuenta Banco
Depdsito: | 0.00 | 93.620.00 0.00
Cancelafo: | 5 | 2640442012 Fewverticlo: I 93.620.00 93.620.00
Cod. Opc | 202 |.&.NT|C|F'D DE “laTICOS 0.o0 93.620.00
Fte. Fir: | 12126 [FONDO PROVIMCIAL DE TRANSPORTE F  Sb  [Fr &S
. Fin: | 1] |S|N ORGAMISFO FINAMCLIADOR | iz | o | g | =
Cta. Banco Fin. | 200971713 |SGP FONDO PROVIMCIAL DE TRAMSPORTE LEY M2 E210
Tipo Ant.: | EJC mligracio: | M Ej. Anterior: | | Ej. Praximo: | |

INgresa; Actualizd:
[ CFE2GUTIERR | 24/02/2012 10:58 [ C30wWROLDSHM | 26/04/2012 12:54

Una vez completado el proceso de pagos (pagado y entregado), nos encontramos con la posibilidad de efectuar
la regularizacion del anticipo por medio del comprobante de gastos en el menl Gastos/ Comprobantes de
Gastos.

M SAFYC - Sistema de Administracidn Financiera y Control. Usuarjo: SAFYC

Clasificadores  Presupuesto  Programacidn et Recursos  Tesoretia  Crédito Pdblico  Contabiidad  Auditoria  Utiidades  ‘window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012

Control de Comprobantes Entregados
Carga de Sueldos Automatica 3
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracidn de Gastos de Ejercicios Antetiores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Slstema de Admlnls Administracion de Fondos Fijos » II
Consulkas de Ejecucian 3
Version 37 Tucuman
Reportes de Ejecucion 3

AN SAFYC - Sistema de Administracion Financiera ¥ Control - Usuario: CIOMECHOUM - Ejercicio: 2012 - Base de
Avwyuda Salir del Form windows

Usuario: CIOMECHOUM f COMPROBANTES DE GASTOS

Pl Pl ko Res. Clase Zam Zrad PT PT
Ertrada Original  Interna Enticlad F Comprok Feg Mod Gas Clasif ronto Total L' A Lig. Ret.
[E=ET | 25325 | [52 [MSCDGT | 26/D472012 |REG |[NOR [DGA | | g36z000[s [S [5[5 [N ][5 -
I I I | I I I I I I ] ] ] ] |

I I I | I I I | I I [ ] [ ) ]

I I I | I I I I I I [N ] ]l e

Seleccionado este registro comenzamos a completar los campos que se requieren y las sucesivas etapas
necesarias a efectos de poder concretar la regularizacion. Cabe aclarar que el monto del campo “Deducciones”
debe coincidir con el importe de los anticipos a regularizar en el campo “Monto Total”
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Detalles del Comprobante de Ejecucion

[ Fechabagel Mot  No.Ognai| - NoReseva

Enticat [T82 [54F MSC DFTO. 5.A0M.FIN. DIF.G.DE TRANSPORTE i
Clese Reg: [REG | [REGULARIZACION Mo Fondo: | Mo M LE: | Oper: | Ca|
Glass Modif: | MO JREGISTRO NORMAL Mimera  f  Fecha / hdanta Mo de TT
Clage Gasto: [ 000 [OTR0C CAoTOn | Depdsito: | | | |
Finameiam: (12126 [FOMDO PROYIMNCIAL DE TRAMSPORTE Mo, Exp ! U &dmin £ &0
Org. Financ: SIN ORGANISMO FINGNCIAD0R EEE EEE E

harto Tntal 93 620.00 Deducciones: E 93.620.00 ) Morita Liguico: | 0.00

Descripoion: Rl 901,12 REG ANTC WIAT FEERERDA2 FDO.PROV.TPTE
Cta. Banco 1: 200971713 SGF FOMDO PROVIMCIAL DE TRAMSPORTE LEY M2 E210
Cta. Banco 2

| CrsecallER | 26/04/2012 11:50 C30wROLDSM | 26/04/2012 1254

Continuamos con la carga de Beneficiario, para el que se debe completar en monto solo en el campo
“Deducciones”

BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

26/04/2012 | 25325 | 25325 —
Ertticlsici: 52 SAF MSCDPTO. S.AaDM.FIM. DIR.G.DE TRAMSPORTE Claze
Financ: (12126 [FOMDO FROVIMCIAL DE TRANSPORTE |F|EG |NDH |EIG.-‘1'« I
Cirg. Fin: 0 |SIM ORGAMISHO FIMAMCIADOR

Total: I 93.620.00

Beneficiario Conc Tes. fonto Liguido Ceducciones Total
DIRECCION GEMERAL DE TRAMSFPORTE 2 0.00 9362000 9362000 -
Totales: 0.00 93 620.00 9362000
Diferencias: 0.00 0.00 Q.00

Agregar b odificar Buzcar Cancelar
Consultar E lirnirar VOLVER

Luego es necesario realizar su imputacion presupuestaria asignando y verificando las partidas correspondientes
a la clase de gasto que corresponda el anticipo en la etapa del compromiso.
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PARTIDAS DE COMPROMISO

260472012 J 25525 | J 2525 | ]
Enticlad: 52 SAF MSC DPTO. S.ADM.FIM,. DIR.G.DE TRAMSPORTE
Fimanc.: |12126 [FOMDO PROYIMCIAL DE TRAMSFORTE Clase
Org. Fin. 0 SIM ORGAMISMO FINAMCIADOR |REG [MOR |OGA |
Total Comprometicdo ==>| 93.620.00
Mes Pr Sp Py A0 Partida TOh. TEj. honto
04 00 |00 |25 | 372 MIATICOS ooao 9362000
Total calculado : w
Diferencia : 0.oo
Compromiso I =1
“erificado : I S
Agreger VERIFICAR
Conzultar DESYERIFICAR YOLVER

En la etapa del Ordenado nos encontramos automaticamente la ventana de carga de Deducciones y
Retenciones, en la que debemos completar la informacion respecto del Anticipo. Se debe tener en cuenta que el
campo “Acreedor” debe completarse con el mismo cddigo de operacion con el que fue ingresado el anticipo.
Asimismo el campo “Anticipo”, al abrir el listado prefijado con la tecla F9, mostrara todos los anticipos
pendientes de regularizacion correspondientes al codigo de operacion (en el campo “Acreedor”) y la Entidad
(al cargar el formulario).

DEDUCCIONMES ¥ BEETEMCIONES DEL ORDENADO

26/04/201 2 J 25525 | J 25525 |
Eriticizct: 52 SAF MSC DPTO. S.ADKM.FIM. DIR.G.DE TRANSFPORTE al
. =S
Financ 12126 |[FOMDO PROVIMNCIAL DE TRAMSPORTE ETHER DTSl e
Org. Fine o SIH ORGAMISKO FINAMCIADOR I I I I
Codigo v Mombre del Acreedor Total Deducciones: I 93.620.00
[ERE [&MTICIPO DE YIATICOS 608 93.620.00 -
Crodenado: I 5 Taotal Calculado: 93.520.00
Aprabado: Total Diferencia: .00

I 5
sgregar F odificar Ejecutar I Cancelar
Cornzultar Elirniriar YOLWVER

Luego de aceptada la operacion el comprobante queda en condiciones de ser aprobado y asi concluye el
proceso de regularizacion del anticipo.
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2 Reqularizacion de Débitos Bancarios

Ademas de la regularizacién de anticipos de viaticos y movilidad se cargan regularizaciones por gastos
bancarios y coparticipacion por impuestos nacionales (partida presup. 571, 572, 576, y 581). La diferencia en la
modalidad de carga con la anterior es que no se ingresa ningin importe en las deducciones dada la naturaleza
del gasto. Por ejemplo la modalidad de los gastos por comisiones bancarias es que los bancos debitan de las
cuentas corrientes los importes por los servicios financieros que prestan. Al ser un gasto que no lo genera
directamente el organismo posteriormente al llegar el resumen bancario se observa el debito bancario se debe
realizar la registracion del gasto (REG).

A modo de ejemplo se muestran las pantallas del SAFyC de la carga de la regularizacion de un gasto bancario:

Detalles del Comprobante de Ejecucion

GO DEL TESORD

ClaseReg: [ AEG  [REGLLARIZACID Mo Fondo: I No M LE: | Oper: |
Clase Modif: [ /05 [FEGISTRO Nomero 4  Fecha ; hioitn
Clase Gasto: [[AGEA [DTROS GASTOS | Deposito: | | |

Financiem.: [~ 10 [FECURS0S 1 IERAL DE L& PROVINCIA, No.Exp / U.Admin 7 Afio
Org. Financ: [~ 11 [51N OF AD0R | 0 [ 450 [12

s
=

Mornito Total: | 141.44 Deducciones:

Morito Liguico: |

Descripcion: [[ O BANELCO
Cta. Banco 1: | 20976918 ] GP Z/05-RENTAS GENERALES
Cta. Banco 2: | |

Efmdad: | 500 |54 Clase
Floanc = J)st0ul |- [FEG [NOR [OGA |
Org. Fin: | 0
Total: I 141.44
CUIT Beneficiario Conc Tes. Monto Liguido Deducciones Total
|[BANCO DEL TUCUMAN S.4. | 2 | 141.44 | 0.00 141.44 -
| I | [
| | I I [
| | | | | |
| | | | | g
Totales: | 141.44 0.00 141.44
Diferencias: | 0.00 0.00 0.00
Agregar Modificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar YOLVER
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PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidad: | 50" SAF DBLIGACIONES & CARGO DEL TESORO
Financ: [T000 [RECU s TESORO GENERAL DE L& PROVINCIS, Clase
Org. Fin. : ] 0 ISMO FINANCIADOR JREG [NOR JOGA |
Total Comprometido ==>| 141.44
TOb. TEj. honto
[ [oooo 141,44 -

Total calculado : | 141 .44
Diferencia : | 0.00

Compromiso :

=B
Yerificado : F

Agregar Modificar VERIFICAR Buscar I Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR VOLVER

COMPROBANTES ORDENADOS

Entrada Orig Mo.Rl Financ. Org. F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Ded. Monto Ord
[BEE [ 81973 10 FE '29/01/2012 [REG [NOR [0GA ‘000 | aaafs | |
|| [ ]
[ ] ]
[ | [T
[ [ ]
[ .
[_
[ | [
L1 [ |
| | |

APROBAR

______ Eiminar | VOLVER

3 Regularizaciéon- Deuda publica

Clase de registro: Regularizacion (REG)
Clase de gasto: Deuda Publica (DPU)

Tesoreria General de la Provincia carga la regularizacion del alta del formulario de recursos, necesario para

cancelar el pago de la cuota del préstamo, contra el movimiento ficticio en la cuenta bancaria. Se debe registrar
el formulario de gastos tipo Regularizacion, a efectos de regularizar la operacion:
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Usuario: C30MECHOUM / COMPROBANTES DE GASTOS

r:rcr‘t‘remlet r(;l)'rJiI_:ﬁnzal Il:t?é?:: . Enticlad F Comprob  Reg Chﬁle Gas Clasif Monto Total 003 OI:.' 5;:;
(B [ 7964 | [50[OBLTE | 2a/mi/20i2 [AEG [NOR [OPU [CLA | 204920785 [ 5[5 [5 [N |
| | [ I = == EEES] EEEEERE
I I [ I | g ] [ il il il [
| I | [ | YIS | | — |- | [ o [ o
| | | [ I — I | = EEEEERE
| I I [ I VG | Vi i [ o
| I | o | J N | | — |- | [ o [ o
I | | [ | — I | = | EEEEERE
| I I [ I V) Y | | e e o
| I | [ | Y | " |- | [ [
J | | ] | = [ = | EEEREERE
| | I [ | [T G i | e e
< | 2
| Modificar | Consutar | Buscar | Cancelar || Impimi || Ewor | D | DES

El comprobante DPU es del tipo CLA (a clasificar) cuando en el momento de registrarse el mismo, solo se
conozca el importe retenido en concepto de cancelacién del préstamo, pero es probable que en ese momento se
desconozca los conceptos propios de retencion, es decir, si corresponde a la Amortizacion misma o a intereses.

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: | 50 |SAF DBLIGACIONES A CARGO DEL TESORO

Clase Reg: [ 50 IIZ;E GULARIZACION Mo Fondo: | Mo M IE: ] Oper. |
Clase Modit: § NOR |REGISTRO NORMAL Nomerst /I Facha 7
Clase Gasto: [ DL [DEUDA PUBLICA |CLe Depdsito: | | |
Financiarn.:' 1l |I:1E[ URSOS TESORD GENERAL DE L& PROVINCIA Mo.Exp ¢ U. Admin /Afio
<mgmew4 0 rammﬁggmgmukmammyoﬁﬁ | 0 | 450 F?
Monto Total: | 2 049.207.83 Deducciones: | 0.00 Montto Liguido: | 2,043.207.83
Descripcion: IF:E-E. CATE CCF LEY N28213
Cta. Banco - | PANAZASIE. |SGP Z/05 - RENTAS GENERALES
Cta. Banco 2: | |

T300RTEGAM 2012125 sctualizas | o0 A ey 01/0222012 09:20
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BENEFICIARIOS DEL COMPROBANTE

Ertidad: | 50 [5,&.,? DELIGE
Financ.: | [F; ECUFR

CARGO DEL TESORD Clase
GENERAL DE LA PROVINCIA

TES

|REG [NOR |DPU | CL&

Org. Fin: | =0 |SIN DRGANISMO FINANCIADOR
Total: 2 (149,207 83
CUIT Beneficiario Conc Tes.  Monto Liguido Deducciones Total
eyl |SUPERIOR GOBIERNO DE LA PROVINCIA | 2 | 2049,207.83 | 0.00] 2.043,207.83 -
I I I | I |
I I I I | I
| I I I I I I
| I I I | I :
Totales: | 2,043,207.83 | 0.00] 2,043,207 .83
Diferencias: | 0.00f 0.00] 0.00
Agregar Modificar Buscar Cancelar [
Consultar Eliminar VOLVER

PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidad: | 50

Financ.: |
Org.Fin.: |

Clase
JREG [NOR [DPU[CLA

2,043,207.83

Total Comprometido ===

Mes Pr Sp Py AMO Partid T Ob. TEj. , Monto
) [EF [oo [oo [o1 [799 0000 2.049.207.83 -

Total calculado :
Diferencia :

Compromiso : l_
B

Yerificado :

Agregar Modificar VERIFICAR Buscar I Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR VOLVER
De esta forma queda registrado la cancelacion de la cuota correspondiente al préstamo y regularizado el ingreso
oportunamente computado en el sistema.

Una vez conocido los conceptos deducidos en las partidas de coparticipacion, Contaduria Gral. de la Provincia
clasifica la partida 799 (servicio de la deuda a clasificar), a efectos de registrar los conceptos correspondientes:
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Usuario: C30MECHOUM / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. No. No Res. Clase Com ©Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob  Reg Mod Gas Clasif Morto Total W A Lig. Ret.
| 82089 | 82083 | [38 FEDAD [ 07/02/2012 [REG [NOR [DPU [ | 54343995[S [S[S[S[S[N -
[EEE] [ 79646 [50 [0BLITE 23/01/2012 [REG [NOR [DPU [DES 0.00[s [s[s[s[5 [N
| 80131 | 72859 |50 |0BLITE 02/01/2012 |REG |NOR |DPU |DES 0o0js |s|s|s|s|N
["8o108 [ 73712 | [50 [0BLITE ['0470172012 [REG [NOR [DPU [DES | noofs[s[s[s[s [N

Detalles del Comprobante de Ejecucion

Entidad: [ S8 f<4F OBLIGACIONES A CARGO DEL TESORO Al v

Clase Reg: [ REG) [REGULARIZACION No Fondo: | No M LE: | Oper.| 115 Ca:| 21
Clase Modif: [ HOF [REGISTRO NORMA

Nimero /  Fecha ! honto No de TT

Clase Gasto: | DFL [DELIDA PUBLICA |DES Depédsito: | [ [ |
Financiam.{ =90 = [RECURS0S TESORO GENERAL DE L& PROVINCIA No.Exp 7 U.Admin /A
Org. Financ: = 0 SIN ORGANISMO FINANCIADOR [ 0 i 0 §i2

Monto Total:l 0.00 Deducciones: | 0.00 Montto Licuido: | 0.00

Descripcion: |HE-3 CATE CI
Cta. Banco 1: | 200370918 | GP Z/05-RENTAS GENERALES
Cta. Banco 2:| |

Entidlad: | 507 |SAF S & CARGO DEL TES Clase
Financ | 300 JRECURSOS IERAL BE LT PROVINGS [REG [NOR [DFU [DES
Org. Fin: {0 [SIN ORGANISMO FINANCIADOR
Total:
CuIr Beneficiario Conc Tes.  Monto Liguido Deducciones
| ENEPENE [SUPERIOR GOBIERNOD DE LA PROVINCIA [ 2 | 0.00] 000 0.00 -
| I 1
| | |
I | l I I l l
| | | I I I E
Totales: | 0.00| 0.00 0.00
Diferencias: | 0.00) 0.00 0.00
Agregar Modificar Buscar Cancelar
Consultar Eliminar VOLVER
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Se debe disminuir del formulario de gastos generados, devolviendo el crédito presupuestario utilizado en la
partida 799 y con signo positivo la partida 717 (amortizacion de la deuda interna a largo plazo)

PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidad: 50 “ARGO DEL TESOR
Financ.: | NERAL DE LA F NCIA Clase
Org.Fin.: [ 0 {REG |[NOR |DPU |DES
Total Comprometido === | 0.00
Mes Pr Sp Py AJO Partida TOb. TEj. Monto
I‘IEI rﬁlﬂﬂ IIJO |01 |71?, MORTIZACION DE LA DEUDA INTERNA 4 LARGO PLAZO oooo '2.049,207.83. =
|10 |98 IDD IOU |01 799 |SERVICIOS DE L& DEUDA A& CLASIFICAR 0000 -2.049,207.83
Total calculado :
Diferencia :
Compromiso :
“erificado :
Agregar Modificar VERIFICAR Buscar l Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR YOLVER

DEVOLUCION DE ANTICIPOS

El comprobante de devolucion se debe generar por los montos no invertidos del anticipo, se puede realizar una
devolucidn total o devoluciones parciales no pudiendo superar el monto no invertido.
Procedimiento a seguir:

1 Se busca el anticipo de las sumas no invertidas (devolucion).
2 Se selecciona el botdn Devolver

Usuario: SAFYC 7 MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Entrada Original Anticipo Fecha Entidad Reg Mod Monto Aprobado Monto Depdsito
[HISl | 2151 | 4161 [ 10/01/2012 [62 IPLA [ANT [NOR | 48110005 [1o/mi/2012 [ ooof -
I = &
I e I
= = B
il & Rz
=l .| I
[ = = B
IS = &
i ] I
[ = [ = =
I & Rz
I | I
| | (| | | | K
| | Clic aqui 2l
Agregar Aprobar Imprimir
Modificar Devolver Buscar Cancelar
Consultar Marca Migr. S alir |
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Consultar Comprobante

Errada: | 4161 ad: | 62 [INSTITUTO PROV DE LUCHA CONTRA EL ALCOHOLI: | Fesha: [10/01/2012 | & W

Doc.Resp: | EXPTE | B303 ] 10/01/2012 Expediente: | 5303 | 430 ﬁ_f
Ti Nimero / U. 8dmin £ &F0

/ Nimero 7 Fecha <
Efecto Contable:d ANTICIPD - NORMAL Aprobado: |5 | 10/01/2012

Beneficiario: |33591 757329 ll NSTITUTO PCIAL DE LUCHA CONTRA EL ALCOHOLISMO --IPLA
Descripcién: [OPERATIVO CAPITAL

Nimero Fecha Monto Cuenta Banco Mor Pagads = vuel
Depésito: | | | 0.00| , 48,110.00 780.00

Cancelado: [N | Revertido: [N | 48,110.00 47,005.00
Céd. Op: [ 202 [aNTICIPO DE VIATICOS m ~ 48.110.00

Fte.Fin: | 12313 [DERECHOS DE HABILITACION ANUAL |P.L A, NS A
Org. Fin: | i SIN DRGANISMO FINANCIADOR | ] |
Cta.BancoFin: | 200978905  |I.P.L.A. - RECAUDACION ‘
Tipo Ant.: | EJC Migrado: W[ Ej. Anterior: | | Ej. Proximo: | |
Ingresa: Actualizé:
| C7e20CaMPO [ 10/01/201213:25 [~ saFvC | 15/017201211:10

Monto del anticipo es por $48.110,00
Monto rendido $47.005,00

Monto devuelto $780,00

Monto por devolver $325

3 Al realizar la opcion anterior el sistema abre la pantalla de devolucion la que muestra datos del anticipo que
son inmodificables, los campos que se deben llenar son Descripcion; Depo6sito (numero boleta de deposito,

fecha y cuenta bancaria) y Monto depositado.
Se completan los datos correspondientes y se selecciona Aceptar

: Agregar Devolucion de Anticipo

Campos inmodificables

\ — »
Monto: ' 43.110.00

del Anticipg: | 1757 - Cad Operacion:

Enticladt: [ |

Doc. Resp:
Beneficiario:
Descripcion: |

Fte. Fin. :
Org. Fin. :
Cta. Banco Fin :

Expediente: | -2 | 480 |12

Descripciof: |
»

Depdsitd: | Monto Depdsito: |
Nilmero ! Fecha ! Cuenta Banco
Agregar Clic aqui

En la siguiente pantalla se muestra la relacion numérica que existe entre un anticipo y las devoluciones
correspondientes al mismo.
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Usuario: SAEYC / MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Entrada Original Anticipo Fecha Entidad Reg Mod Monto Aprobado Monto Depdsito
481 1\] 4161 |/41 81\ [15/02/2012 |62 [IPLA | DEV |NOR | 0.00[5 [15/02/2012 | 100.00] _] |
4663 4161 4161 \| D3/02/2012 [ﬁllPLA | DEV |NOR | 0.00 l?l 03/02/2012 | 85.00[—
2658 [ 4161 'Fﬁﬁ| 0370272012 |62 |IPLA [DEV [NOR | 0.00[5 [03/02/2012 | 25500
| 48652 4161 4161 ’I 03/02/2012 |62 [IPLA | DEV |NOR | 0.00[S [03/0272012 | 25500]
| 4245 4161 4161 /l 21/01/2012 ITSE [IPLA | DEV |NOR | 0.00 r§—| 21/01/22012 | 85.00 r—
a3/ | 4181 |\41sy | 10/01/2012 @[IPLA | ANT |NOR | 48,110.00[S_| 10/01/2012 | U.UU[_
Al A ] J— [ | [ %
/ Wy N | [ | I | =
T =N [ V| § ] I i
| [ [ I I | | | | i
| [ J ] | B ] | =
[ [ I [ VI | | [ | I
| I I =] I I | [T I = -
|
Agregar | | Aprobar Imprimir i
Modificar Devolver Buscar Cancelar
h Consultar RTO I RPA I . Marca Migr. S alir

CONSULTA DE COMPROBANTES:

CONSULTA DE COMPROBANTES PRESUPUESTARIQOS:

El sistema despliega en el menu diversas opciones de consulta entre las que podemos citar:
Detalle de Comprobantes de Gastos
Detalle de Comprobantes de Gastos con estructura presupuestaria
Detalle de Comprobantes por grupo de gasto
Detalle de compromisos no ordenados

La opcion mas usada de consulta es la siguiente:

Ir a menu Gastos / Reportes de Ejecucion / Detalle/ Detalle de Comprobantes de Gastos.

Clasificadores  Presupuesto  Programacion NetEds-M Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENUIPRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [t ek
Control de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automética 3
Movimientos de AnticiposfPagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Adminis Administracion de Fondaos Fijos 3

Consultas de Ejecucion 3
Version 37 Tucuman

Reportes de Ejecucion

Ejecucion por Estructura Presupuestaria
Ejecucion por Financiamiento y Objeto del Gasto
Ejecucion por Objeto del Gasto

Ejecucion por Objeto del Gasta con Especies
Ejecucion ¥ Finalidad/Funcion

Ejecucion ¥ Grupo de Gasto { Finalidad-Funcidn
Detalle de Ejecucion ¥ Maturaleza Econdmica
Ejecucion ¥ Objeto del Gasta [* Ordenado */

Detalle de Comprobantes de Gasto

Detalle de Comorobantes de Gasto con Est, Pres.

En la siguiente pantalla se muestra todas las opciones de filtro que se puede optar, dependiendo de la necesidad
de informacion.

Se puede parametrizar la informacidn que se necesita con las multiples opciones que permite el sistema como se
muestra a continuacion:
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1 Usuario: C30MECHOUM S DETALLE DE COMPROBANMTES DE GASTO

Titulo
" Pantalla
|DETALLE DE COMPROBARNTES DE GASTO Copias: 1 O Impresara
O Archivao I
| [% Entidad - |
Ertidadies: | TODAS LAS EMTIDADES
Fuerters: TODAS LAS FUENTES DE FINARMNCIAMENTO T
Crg. Financ:| TODOS LOS ORGANISMOS FINANCIADORES —
|Clase: |*’/° |/ |/ | Cl% = V:|Z - O:|°/° - A:|Z - F'T:|Z = |
dd/mmsazaaa dd/mm/saaaa
Desde: Hasta: Todos
v Incluye fetalle de Bengficiarios eneflmarlo J
I inciuye Hietslis de Pa Partldais N

\ S Aceptar 5 CaMCELAR

Cv'0
0RD
X Ho En_ll_ada HEF
EEz E;E:::I?égle HEE NDH ] HEM
X No Fondo FIM RPa, OGA
X No Cuenta HPD HTD nF'l |

wZ

4 Usuvario: C30OMECHOUM § DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTO

Titulo
(* Pantalls
|DETALLE DE COMPROBANTES DE GASTO Copiss: 1 O Impresora
(™~ Archivo I~
| [ Entidad - |
Entidadies:  TODAS LAS ENTIDADES u
Fuentess: TODAS LAS FUENTES DE FIMANCIAMIEMNTO J
Org. Finane:  TODOS LOS ORGANSMOS FINANCIADORES J
|C'8381 E3 = = S| cilz -l wlm -lofz -]afx -ler[EH - |
dd/mm/aaaa dd/mmsaaaa
Desde: Hasta: Todos
¥ Inchuve detolle de Beneficiario  Beneficiarios: % _
[ Incluye detalle de Partidas Partidarss: % J
Aceptar CAMCELAR

Find Ffo

0 TODAS LAS PARTIDAS i‘ - .

111  RETRIBUCION DEL CARGO ¢ :‘
d [t12  RETRIBUCIONES A PERSONAL DIRECTIVO ' DE CONTROL (I S 20-12373505-7

113 ADICIOMALES A & T COMM SRL 30-71007509-2

114 SUELDO AMUAL COMPLEMENTARIC ¥ OTROS BEMEFICIOS A.F. GENTILE TUCLIMAN 5.4, 30-70745577-0

115 CONTRIBUCIONES PATROMALES PARA JUBILACION A.M.G. FARMA S.R.L. 33-70770101-3

116 APORTE PATROMAL PARA OBRA SOCIAL AADI CAPIF ASOCTACION CIVIL RECAUDADORA 30-57444996-7

117 COMPLEMENTOS ABA TORRE S.R.L. 30-62920384-2

118 OTRAS COMTRIBUCIONES PATRONALES ABAD EDMUNDO FEDERICO 20-20264116-4

121 RETRIBUCION DEL CARGO = ABASTC TUCLMAND 5.4, 30-70938525-4

1% AMTETORAT FS

“ T | »

Find Cancel Find Cancel
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Reporte de comprobantes de gastos

A
Provincia de Tucuman PRESUPUESTO Fecha : 0902
Detalle de Comprobantes de Gasto Hora: 11:34
DESDE LA ENTIDAD: 0 HASTA LA ENTIDAD: 99
DESDE EL: 01/02/2012 HASTA EL: 02/02/2012
CLASE: REG: Todos MOD: Todos GTO: Todos CLA: Todos ESTADOS: Com. Todos Ver.: Todos Ord.: Todos Apr. Todos Pag. Todos
FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Todas ~ ORGAMISMO FINANCIADOR: Todos  PARTIDA: Todos  BENEFICIARIO: Todos
EJERCICIO: 2012
Nro. Nro. Financ. Org. Nro. MONTO MONTO MONTO CLASE Estados Cédigo Nro. Nro. Descripcién
Ertrada Original Fin. Expediente LIQuUIDO DEDUCCIONES TOTAL REG MOD GTO CL& cvOAPp Cta.Cte. Fondo Oper.
53 SAF MSC DIR. ADM. DEPARTAMENTO GRAL. POL 8.715.65 0.00 8.715.65
01/m2/2012 871565 0.00 8.715.65
62775 62775 12214 0 003006213 12 401.25 0.00 401.25 CYO NOR OGA S5 5SS 1.1.934126 RES2Z57 DCG-CPRA DE LIBROS DEACTA Y RESNAS A-CCSH
Prog. Sprog. Proy. &ct.0Ob. Partida Rec. Fig. Org. F. Morto
12 0 0 25 231 PAPEL DE ESCRITORIO ¥ CARTON 135.00
12 o o 5 233 PRODUCTOS DE ARTES GRAFICAS 266.25
cuir Beneficiario Monto Tiquido Morto Deduce. Morto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 401.25 0.00 401.25
62776 62776 12214 0 003552213 12 800.00 0.00 800.00 CYO NOR OGA $5 58S 1.1.934126 RES2232 DCG-REPARAC DN TUCZEG-CCSBIAN
Prog. Sprog. Proy. 8ct.Ob. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morto
12z 0 [ 25 332 MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE VEHICULOS 300.00
CcuIT Beneficiario Morto Liquido Monto Deducc. Monto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 300.00 0.00 300.00
62777 62777 12214 0 003722213 12 690.00 0.00 690.00 CYO NOR OGA $% 585 1.1.934126 3 DCG-CPRA DE REPUESTOS TUC 15G7-CCSS4N
Prog. Sprog. Proy. 8ct.Ob. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morito
12 o o 25 296 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 690.00
cuir Beneficiario Morto Liquido Monto Deducc. Monto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 690.00 0.00 690.00
62778 62778 12214 0 002680213 12 585.00 0.00 585.00 CYO NOR OGA S5 5SS 1.1.934126 RES2234 DCG-CPRA DE REPUESTOS TUC 1404-CCSBN
Prog. Sprog. Proy. &ct.0Ob. Partida Rec. Fig. Org. F. Monto
12 0 0 25 256 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES 35.00
12 o o 25 296 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 550.00
cuir Beneficiario Morto Tiquido Morto Deduce. Morto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 585.00 0.00 585.00
62779 62779 12214 0 003789213 12 765.00 0.00 765.00 CYO NOR OGA $8 58S 1.1.934126 RES2235 DCG-CPRA DE REPUESTOS TUC 1SI0-CCSSN ||
Prog. Sprog. Proy. Act.Ob. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morto
1z o o 25 296 REPUESTOS ¥ ACCESORIOS 765.00
CuIT Beneficiario Monto Liquido Monto Deducc. Monto Total
250 DEPARTAMENTO GENERAL DE POLICIA 765.00 0.00 765.00
62780 62780 12214 0 003671213 12 1,693.40 0.00 169340 CYO NOR OGA $8 58S 1.1.984126 RES2235 DCG-CPRA DE RESMAS DE PAPELOFICID Y A4-CCSS|
Prog. Sprog. Proy. 8ct.0b. Partida  Rec. Fig. Org. F. Morto
12 o o 25 231 PAPEL DE ESCRITORIO ¥ CARTON 1.693.40 =

CONSULTA DE COMPROBANTES EXTRAPRESPUESTARIOS

Ir al menu Gastos/Consulta de Ejecucion/ Anticipos y Otros Pagos Extrapresupuestarios.

f|SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control - Usuario: C30MECHOUM - Ejercicio: 2012 - Base de Datos: TUCU1 2

Tesoretia  Crédito Plblico  Contabilidad — Auditoria  Utiidades  Window

Clasificadores  Programacidn Recursos

MENUPRINCIPAL - Ejerc

Comprobantes de Gastos
Contral de Comprobantes Entregados 3

Mavimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,
Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores  #
Migracion de Anticipos de Ejercicios Ankeriores
Administracion de Fondos Fijos v T Aantral
Comprobantes Gastos v Cheques
Ejecucion del Presupuesto
Documentos & Partidas

Sistema de /
Versidn 37 Tucuman

Reportes de Ejecucion 3

Control Legal del Presupuesta

Comprobantes de Reserva Interna

La pantalla muestra tres tipos de registros: Anticipos, pagos extrapresupuestario y devolucién de anticipos.
A continuacién se muestra todos los datos de consulta que muestra la pantalla y se obtienen desplazando la
barra espaciadora como se indica a continuacion
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$8 Usuario: SAFYC 7 ANTICIPOS ¥ OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -

Entrada MNro.Orig. Fecha Ent. Reg Mod. Antic. CUuIT Tipo Do Mro.Doc. Fech.Doc Res. MMro Expediente
| as02 | 4s08 | 13/02/2012 | 2 [aNT [NOR | 202 | 20123735057 |RESOL | 666 1370220012 | O00EEEEEE 12 -
[ 4807 | 4807 | 2z2/D1/2012 [ 19 |PAG [NOR | 335 430 RES | 985 [1s/0172012 [ 0O00O00D376 12
[4806 | 4806 [ 11/01/2012 [ 19 [PAG [NOR | 335 430 RES | 936 [oso12012 | 000000376 12
[ 4805 | 48205 [ 1070172012 | 67 |&NT [NOR | 223 96500286 DGRF | 118 [Toor/szo002 | 0012833614 12
|I dsna [ =o10 [ 00172012 !Fm!mnn [ 223 [ ocenmies I I I I OONii2e48 12 i
| 3803 | 4803 [ios0i/2012 |4 ENEI[NOR [ 202 | 160 [TRES [ 807 [10/01/2012 001250130 12
Lagma —smon cpopoemmas 2o emommemaa o seepaesa ;o & 84842842 888828542—1= 1
[4801 [ 4801 [ 1070172012 [ 67 [&NT [NOR [ 223 | 9esoosss | sPS | 530 | 1070172012 000748618 12
[T4800 [ 4200 [ 1070172012 | 67 [&NT [NOR | 223 | 96500698 | SPS | 530 [[ozor7z2002 | 000747618 12
| 4793 | 4799 [ 1o0/01/2012 | 67 [&NT [NOR | 223 | 96500734 | BRI | 1] [io/01/2012 | oO0O771618 12
[ 4798 | 4798 [ 10/01/2012 [ 33 [aNT [NOR [ 202 | 826 [ RES | 1653 [ 10/01/0201 | 012845425 12
| 4737 | 4737 [ 10/01/2012 [ 64 [PAG [NOR | 302 | 30638254286 | RES | 4947 | 10/01/2012 | 000146440 12 ~|
< | | |
Beneficiario | Buscar ‘[ Cancelar

Detalle del Anticipo | FPagos Efectuados | SAaLIR ]

!

8 Usuario: SAFYC / ANTICIPOS Y OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -
2pr Fec Aprob. Fec Desapr. Rv. Fec Revert. MNro Deposito Fec Deposit Monto Deposito Monto Mo
NI | I | I 0.00 100.00 -
RN [ I [ 0.00 226.00
RN [ I [ 0.00 6.133.99
[ s [ 1oso01/2012 [N 0.00 107.200.00
S 1070172012 [N 4132021 1070172012 76.00 0.00
[N N 0.00 5.400.00
i_:—-_| TOF O 72071 | LA | I T o0 7.oo0. 00

Monto Pag Monto Entregado Morto Desc Descripcion C
0.00 | 0.00] 0.00 [ANTICIPO [~
0.00 | 0.00 | 0.00 [DEV IMP GCIA RET EN EXCESDO CTA 9735141 [
0.00 | 0.00 | 0.00 [DEV. GCIAS 2012 CTA.9735141 I
0.00 | 0.00 ] 0.00 [LIB 40731 [
o0o0] 0.00] 0O00DEV LEBTO MN® 3512828 N° 17243 [
0.00 | 0.00 | 0.00 [ANTICIPD PASAJES Y VIATICOS- CTA 98337/6 r
0.00 | 0.00 | 0.00 |LIB 38155- ALQUILER HOSPITAL DE DIaA |
0.00] 0.00] 0.00 [LIB 40730- 2000 LTS. DE NAFTA M

| Usuario: SAEYC F ANMTICIPOS ¥ OTROS PAGOS EXTRAP. 2012

Can Fec.Cancel Banco Tippo Cuenta rorto Desw rActa Cod Fuente de Financiamisnto e
N | | | | o.o0 | | 10 |RECURSOS TESURO GEMEFR.AL DE L [007 =~
T I | | | 000 | | 10 [FECURSOS TESORO GEMERAL DE L [001
NN [ | | | 000 | | 10 |RECURSOS TESORO GEMERAL DE L0017
N [ | | | o.o0 | | 12911 [OTROS INGRESOS MO TRIEUTARIOS| 001
" Ll { ! 1 { 1 { 2 [wi="1 { nnn{ { As {I:!Fh.i LIELITE e dod1e [T=T=Tm1 1r|n1
NN | | | | 0.00 | | 17236 |DE LA ADMIMISTRACION CEMTRAL M| 007

M| | | | | o.00 | | 12311 RAMCELES HOSFITALARIOS ool

T | | | | 0.00 | | 10 |[RECURSOS TESORO GEMERAL DE L [001
£ Usuario: SAFYC 7 ANTICIPOS ¥ OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -

Cuenta de Financiamiento Imp Fec Impreso Inaresé Acte

001 [ 1 [970918 [SGP Z/05 - RENTAS GEMNERALES N | SAFYC 13/02/201212:37 | SAFYC -

001 [ 1 [3970918 [SGP =/05 - RENTAS GENERALES N SAFYC 2270172012 12:22 SAFYC

001 [ 1 [370918 [SGP =705 - RENTAS GENERALES N SAFYC 16701/2012 12:20 SAFYC

001 [ 1 [3980452 [RECURSOS PROPIOS YARIOS- SI.LPRO.S[ S [ 1070172012 | C767LUCENA 1070172012 12:07 |CS867CORBALAN

(nukl =1 A27094 <l P o I=TIENYE N = =] =3 10201 2001 2 P =i | L=t o =TTNTFN o201 2001 2 10 27 I =Tl Tul¥I=

001 [ 1 [537092 [S.G.P. PL&AN INTEGRAL PARA L& PROM [N | C704MOYAND 1070172012 10:33 | C7FO04MOYANDO

ool las=11= v (o [ Sosoiiooio L crczlUcEnA EN =TT W TeT W T- A T =T Tt w1 i

001 [ 1 [371096 [FONDO FINANCIERO SANITARIO PROVI| S [ 1070172012 | CFE7LUCENA 10/01/2012 09:42 C867SALAD0 |

001 [1 971096 [FONDO FINANCIERO SANITARIO PROVI[ S [ 1070172012 | C767LUCENA 1070172012 09:43 ce67salab0 |

También se puede realizar consultas en la pantalla inicial seleccionando el botdn de beneficiarios, detalle de
anticipos o buscar el comprobante
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M Usuario: SAFYC / ANTICIPOS Y OTROS PAGOS EXTRAP. - 2012 -

Entrada Nro.Orig. Fecha Ent. Reg Mod. Antic. cur TipoDc.  NroDoc. Fech.Doc Res. Nro Expediente
| 4808 | 4808 | 13/02/2012 ITW[NDHI 202 | 20123735057 |RESOL | 666 | 13/02/2012 |  (000BBEEEE 12 _f_j
| 4807 | 4807 | 22/01/2012 WF’A—G[NDH| 335 | 430 | RES | 985 [19/01.«'2012 | 000000376 12
| 4306 | 4306 |11/U1/2D12 WW]NDHI 335 | 430 | RES 936 10/01/2012 | 000000376 12
| 4805 | 4805 | 10/01/2012 rs—?'W]NDH| 223 | 96500886 | DGRF 118 10/01/2012 | 001833614 12
| 4804 | 3810 | 10/01/2012 WW]ND!H 223 | 96500153 | | | 000112648 12
["2803 [ 2803 [10/01/2012 [4 [E[NOR [ 202 [ 160 [ RES [ 807 [10/01/2012 [ (001250130 12

|

|

I

|

|

l

|
|
|
I .
[ 4802 | 4802 | 10/01/2012 | 67 |ANT|NOR | 223 | 96501570 | RI | 0 | 10/01/2012 | (000925612 12
[ 4801 | 4801 | 10/01/2012 | 67 |ANT|NOR | 223 | 96500898 | SPS | 530 | 10/01/2012 | 000748618 12
|
|
|
|

[4800 | 4800 [10/01/2012 |67 JANT [NOR | 223 530 [ 10/01/2012 [ 000747618 12

["4793 [ 4793 [10/01/2012 |67 [&NT [NOR | 223
["4738 [ 4738 [10/01/2012 [ 33 [aNT [NOR [ 202 826 | RES | 1653 [10/01/0201 [ (012845425 12

["4737 [ 4737 [10/01/2012 |64 [PAG [NOR [ 302 [ 30638254286 [ RES | 4347 [10/01/2012 [ 000146440 12

« | 2

| Beneficiario  Busear——Caneeta
Detalle del Anticipo Pagos Efectuados SALIR

A DETALLE DEL ANTICIPO 1 BENEFICIRIO

96500698 | SPS
96500784 | Rl

0 | 10/01/2012 | 000771618 12 I
|
&

Enidad |4 [SAF GYMCDIRADM Y DESP. S E.COORD Y GEST PUB

Clase de Registr: ]W }ANHUPO ;

Ol deodieasie [0, FEGISTRO NORNAL Bt "4 AF GYNCORADN Y DESR,SE CODRDY 6EST LB
Tipo de Antcpo: ]—2—02 JANTICIPD DE VATICDS

Fuente e Financimento [_M IDE L& ADHINISTRACION CENTRAL NACIONAL

Cuerad Firancinent: [ 11537182 5. FLANINTEGRALPERA LA PRONOCISN DEL EWPLED Benein | 160 SECRETAAIADE ESTADO OE FLANEAMENTO

Ninero Uddnin. Ao Tro  Ninen Fecha
Eedere [ 120 | 10 |12 Doo ceResp | FES | O | DA

Descrpoin ANTICIFO PASAIES Y VIATICOS. CTA S6337/6

Trodebnicpe [0 NTCRD DEVTICDS

Coecefegh [T Oede Mot [ NOR CaceoTot [

Montos; fnticipo: 540000 Depdsito: 000
Pege L Dok 10 Motk M| 5000 Deptt T
Enbregado: 000 Cancelodo: 000 Paged ] Dewel i

Enlegeds 000 Caticeady 000

g | CTOMOYANO | T0n/202 103

CTOAMOYAND | 10/01/201210:33 YOLVER
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Otra opcidn:

Ir a ment Gastos/ Reportes de Ejecucién/ Detalle de Movimientos de Anticipos

73 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control - Usuario: SAFYC - Ejercicio: 2012 - Base de Datos: CAPA

Clasificadores  Presupuesto  Programacion WeEEGSM Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico  Contabilidad  Auditoria  Utiidades  Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [ttt
Control de Comprobantes Entregados »

Carga de Sueldos Automética >
Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup.
Administracidn de Gastos de Ejercicios Anteriores  »
Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores

Sistema de Admlnls Administracién de Fondos Fijos : ,I

Consultas de Ejecucién
Version 37 Tucuman

Reportes de Ejecucion » Ejecucidn por Estructura Presupuestaria

Ejecucién por Financiamiento y Objeto del Gasto
Ejecucién por Objeto del Gasto

Ejecucién por Objeto del Gasto con Especies
Ejecucién X Finalidad/Funcién

Ejecucidn ¥ Grupo de Gasto [ Finalidad-Funcién
Detalle de Ejecucién X Naturaleza Econdmica
Ejecucién X Objeto del Gasto f* Ordenado */
Detalle de Comprobantes de Gasto

Detalle de Comprobantes de Gasto con Est. Pres.
Detalle de Comprobantes X Grupo de Gasto
Ejecucién Acumulada X Programa y Fi-Fu

Detalle de Movimientos de Anticipos ‘

Detalle de Fondos de Terceros

En la siguiente pantalla se muestra todas las opciones de filtro que se puede optar, dependiendo de la necesidad
de informacion.

Se puede parametrizar la informacidn que se necesita con las multiples opciones que permite el sistema como se
muestra a continuacion:

3 Usuario: SAFYC f DETALLE DE MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS

Titulo
(s Partalla
|DETALLE DE MOWIMIENTOS DE ANTICIFOS Copias: I_n ~ Impresora
" mrchivo o
| | Entidad ]
Entidadies: TODAS LAS EMTIDADES

Cod. Acreedor;  TODOS LOZ CODIGOS DE OPERACION
Financiamigrta:  TODOS LOS FINANCIAMEMTOS
Org Financiador: TODOS LOS ORGAMSMOS FINARNCIADORES

| Tipm: |z = Reo |z = Muodif: |3 = H Estados: Ay - Rz .| CTx .| Mz
£ $- =
/ l Fecha desds: Fecha hasta: || Todos

CaMCELAR

I )

=
|+

Acept

EIC AT | [NOR
EJé, P4 ‘HEU

L
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REVERSION DE COMPROBANTES:

REVERSION DE COMPROBANTES DE GASTOS PRESUPUESTARIOS:

1 Reversién Total

Para revertir totalmente un comprobante de gastos deben cumplirse dos requisitos:
e El comprobante dede encontrarse aprobado en la etapa del ordenado.
¢ No debe poseer pagos generados en el Modulo Tesoreria.

Estando en el men( Gastos / Comprobantes de Gastos, seleccionar el comprobante, el cual debe cumplir los
requisitos enunciados anteriormente.

Usuario: SAFYC 7 COMPROBANTES DE GASTOS

MNo. Mo Mo .Res. Clase Com Ord  PT PT

Entrada Original Interna Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Total - 3

[E=Z] | 65274 |03 [GYMC | 30/01/2012 [CYO |[NOR [DGA icogofs [s s [s N[N
F SIS
[= I o o - |-~
=5 =
T i [ [ i [
7] J I o i o - [
= = = ==
[ I i T i ! i
7] I o [ - o~
= EHI=EEE
T i [ i = - |

+l ! Clic aqui -

Agregar Beneficiarios Reserva Interna Compr Ordenar
kM odificar Consultar Cancelar Imprimir Rewvertir %ALIFI

Una vez seleccionado el comprobante se debera hacer clic en el botén Revertir. Lo que activara la pantalla de
opciones (total o parcial)

Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo. Mo. MNo.Res. Clase Com Ord PT PT

Entrada Original Interna  Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif honto Total W A Lig. Ret.
| 65274 | 65274 | [03 [GYMC 30/01/2012 [CYD [NOR [0GA | [ 10000[S [S[S[S N[N |

I [ 1 i | | s e

[ [ [ 1 [ [ T [y o

| [l 0 =il Vi i o [

I b [ [

Atencion [ o [ [

i [ i [

ccione tipo de Reversidn. l_ =i I_ I_ I_

I A [ [ oy

| Total ] Parcial ] i

| VO T [ i [y
I l I l l—l—l_l—l_r_l—l—l—l_l_l_l_l:lj
T ageax | " Reservainema |
_Modificar | Consultar [ Buscar | Cancelar | Imprimr || Emor | D [ DES| Reveti | SALIR |

Se selecciona la opcion Total y se generara un nuevo comprobante cuyo N° de Original coincide con el de
entrada de aquel que estamos revertiendo:
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Revertir Comprobante

Entidad: | =03 J5AF GYMC GOBERNACION Y MIN, DE COORDINACION

Clase Reg: [ [£70" [COMPROMISD Y ORDENADD | Ne Fondo: | No M IE: | Oper: | Cta:|
Clase Modif: I RTO IF:E.""{E RSION TOTAL Nimero /  Fecha ! Monto No de TT
Clase Gasto: [ JGA [OTROS GASTOS | Depdsito: | | | |

Financiani:{ i = |RECURS0S TESORO GENERAL DE LA PROVINCIA No.Exp / U. Admin /Afio
Org. Financ: [T0 7 [SIN ORGANISMO FINANCIADOR [0 [ 30 [z

Morto Total:l -100.00 Deducciones: | 10.00 Monta Liguido: | -90.00

Descripeion: |PRUEBA SAFYC
Cta. Banca 1: 900973603 |DIR.DE REC.HIDRICOS SUELDOS
Cta. Banco 2 | |

CANCELAR

Aqui solo podra modificarse la Fecha, los datos de expediente y la Descripcion del comprobante, el resto de los
datos seran traidos automaticamente por el sistema. Vale aclarar que el comprobante tendrd monto negativo
igual al total del comprobante que se revierte (tanto liquido como en deducciones en caso de haber).
Corroborando la informacion se procede a aceptar el registro, con lo que el sistema asignara definitivamente el
N° de Entrada y de Original.

evertir Comprobante

Entidad:] 03 |€;.a.i-‘ GYMC GOBERNACION Y MIN. DE COORDINACION

Clase Reg: [[EY0" [COMPROMISO Y ORDENADO | NoFendo: | No M LE: | Oper: | Cta: |
Clase Modif. I ATEN JREVERSION TOTAL Nimero ¢/  Fecha 7 honto No de TT
Clase Gasto: [[AGE" [DTROS GASTOS | Depdsita: | | | |

Financiam.:| 10 IF:E[ URSOS TESOROD G
Org. Financ: | |E.n--: 0ORC

Monto Total:

Descripcion: [PRUEBA SAFYC Aceptar |
Cta. Banco 1:| 200973603 DIR.DE REC
Cta. Banco 2: | |
CANCELAR
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Usuario: SAFYC f COMPROBANTES DE GASTOS

No. MNo. No.Res. Clase Com  Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprob Reg Mod Gas Clasif Monto Total W A Lig. Ret.

I 65280 | 85274 Impresion de Nro. de Documento y Fecha de Ingreso SIS IS NN «
| 65273 | 65274

I 65278 | 65278 Por favor, registre los Hros. de Entrada y Original

65277 I 65273 que fueron asignados para el comprobante.
B5276 | B5276

I 65275 | 65274

B5074 | B5274 Entrada: | 65280 Original : | 65274
£5273 | 6524
| 85272 | B524 Usuario: [ SAFYC | 13/02/2012 0301
[ e5271 | E524
["E5270

EEEECEECERED
EECCECEEREED
EECCECEECEED
EEEEEEEEECEE

SEEEEEEEEEEE
| |

[ 65269

“Modiicar | Consuiter Ml Buscar | Coroclar o W Evor | D | 0ES Wl Revei | SaUR

Finalmente el comprobante se encontrara cargado, comprometido y ordenado automaticamente para revertir el
efecto presupuestario del comprobante original.

Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Ma. MNo. No Res. Clase Ord PT PT
Entrada Original Interna  Entidad F Comprobh  Reg Mod Gas Clasif A Lig. Ret.
[ESEE [ 65274 [03 [GyME [30/0172012 [Cvo [RTO [0Ga [ | 00005 |5 [S[S [N [N -|
[65274 [ 65274 [03 [GYmMC [30/0172012 [Cvo [NOR [0Ga [ | 10000[5 JJs [5[5 [N N
| | | ] | | ] ) EEEE
| I I [ I VS G i | il [ i o
I I | [l | (] e e 1 o [

[ [ [ | EEEEERE

[ |l [ [ | T
| | [l | VA - | V0
[ [ [ = EEEEEE
[ T [ [ |5 . .
[ | [ [T I [t [ [ 1 T A o
| | o I P | | ) [ | EEEEEE.]
< | ol
 Modiicar | Consubar | Buscar | Cancelar || impimi || Ewor | D | DES]|

2 Reversion Parcial

Para revertir parcialmente un comprobante de gastos deben cumplirse dos requisitos:
o EIl comprobante debe encontrarse aprobado en la etapa del ordenado.
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e Poseer saldo a pagar en Tesoreria, es decir, teniendo pagos generados asociados, estos deben no cubrir el
monto total de comprobante de gastos en cuestion.

Estando en el men( Gastos / Comprobantes de Gastos, seleccionar el comprobante, el cual debe cumplir los
requisitos enunciados anteriormente.

Usuario: SAEYC £ COMPROBAMTES DE GASTOS

Rl Rl hlo Res. Claze Zom ordd PT PT
Entrada Original  Interna Entidad F Comprok Reg hod Gas Clasif Monto Total LT & Lig. Ret.
e I G e
29361 | 29361 09 |POCJLUD 22412220028 1 Cy0 | NOR | OG& {..,ZQE._DD 515 |5 |5 M E_

Usuario: SAEYC /7 PAGOS (TODOS)

*FPago TC 0OG TP TChg Id. Global Id. E. C Mro. Compr. Comp.Orig. M* Expediente Fec. Fago bonto

T H09a [GC P [C ] MR L 2936 89361 [™y0OOOO20 0% 242008 L] ED.DQ.&I

T o e = —

[ e e

e

-

e

o

4 N

=

pe

P N

= 1

e

| [ ]

ZZIRE! | ]
Yer: {* Todos " Seleccionados 7 Del ltern &ctual Pagos Seleccionados: ; ] i 0.00

Buzcar ; Ejecutar Pagosz/Partidaz

Modificar

E mizidn Confirmar Entregar

Ver Detalles Impr. Compr. Conciliar/Rew Anular

Vale aclarar que los pagos solo necesitan encontrarse generados, no es necesario haberse completado el circuito
(emision, confirmacion, entregado).
Cumplido los requisitos se procede a seleccionar el comprobante y hacer clic en Revertir.
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Usuario: SAFYC J COMPROBAMTES DE GASTOS

M. flo. Mo Res. Claze Com  Ord PT PT

Ertrada Original  Interna  Entidad F Compraob  Reg Mod Gas  Clasif Morito Total 3 A Lig. Ret.

89361 | 83361 | [03 [PODJUD 22/12/2008 |Cv0 [NOR [0GA | 20000{5 [5 [5 |5 [N [N]-
BO360 | 89360 | [05 [POCJUD 22/12/2008 |CYU |NUR |OGA ] 0005 [S[5/5 [N N

89359 | 89356 [09 [POCJUD 22/12/2008 [CY0 [RTO [DGA 20000(5 [ [5[5 [N [N

89358 | 83357 [0 [TRICUE 27/12/2008 [ORD [NOFR [0G& 280000/ N [N TN [N NN

89357 | 89357 | |08 [TRICUE 23/12/2008 [COM [NOR [DGA f 280000]s [ [N NN N

89356 | 89356 [09 [POCJUD 21/12/2008 [CvD [NOR [DGA 20000[5 [S[S[S NN

89355 | 83385 [0 MIsaPU 21/12/2008 [CvD [NDR [0GA 20000 M [H [N TH [N N

59354 | 89354 | [0Z [S0BER 15/08/2008 [CYD [NOR [DGA | 150000]S [S (S [5 [N [N

83353 | 89353 [03 [POCJUD 22/01/2008 [CYD [NOR [DGA& 22800[s [S[S[S NN

89352 | 83382 [05 [FODJUD 22/01/2008 [Cv0 [NOFR [0G& s (s[5 5NN
89351 | 89351 | [08 MISaPU 02/02/2008 [CvD [NOR [DGA | 7800[s [SNIN[NTN

83350 | 83343 | [09 [POCJUD 23/01/2008 [CvD [RPA [OGA | Bomo[s [s[s[s NN .
< | 2

T T
Modificar | Consultar | Buscar Cancelar Imiprinnie

Usuario: SAFYC / COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, flo. o Res. Claze Com ord PT PT
Entrada  Original  Interna Erticls FComprob Reg hod Gas  Clasif Monto Total b & Lig. Ret.
89361 | 89361 | [03 [PODJUD 22/12/2008 [CYD [NOR [0GA i 20000{5 [5 (5[5 (N[N .
83360 | 8930 | {08 [PoDJUD 22/12/2008 [CvD [NOR [0GA ; 300a[5 [s S [s N[N
89350 | A9356 [03 [PoDJUD 2211272008 [Cv0 [RTO [0GA 2mo0[s [s[5[s [N [N
83358 | 83357 [08 [TRICUE 27/12/2008 [ORD [NOR [OGA ZBO0D0 [N [N [N [N H [N
89357 | 8937 | [0g [TRICUE 23/12/2008 [COM [NOR [0GA | 28000075 |5 N [H
89356 | A9356 [03 [PoDJUD 21/12/2008 [Cv0 [NOR [0GA 20000{5 [ (5[5 [N [N
83355 | 89355 [0 [MISAPLU 21/12/2008 |CYD [NOR [OGA | 20000 [N [N [N [N N[N
89354 | 93354 | [0z 5o » a5 NN
At
Ba%a | B3 03 TR (x] S
83352 | 83352 {03 [Por] i et - - - S5 NN
) 89351i WMIS % ) Seleccione tipo de Reversion, Clic aqui TR AR
85350 | 83343 | [05|POC S5 N[N .
Tatal ; gancelari EE
< | 2
| Modificar § Consultar Buzcar § Cancelar Imprirnir e Emor 8 D §DES R esertic S4LIR

Se generara un nuevo comprobante cuyo N° de Original coincide con el N° de Entrada de aquel que estamos
revertiendo, del cual ademas se derivan todos los datos, pudiendo modificarse solo la Fecha, datos de
Expedientes y Descripcion. EI monto ser traido automaticamente por el sistema y sera la diferencia entre el
Total del Comprobante de Gastos original y el de los pagos generados asociados a el, con signo negativo:
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Reversion Parcial

Fecha Comprok: I 234242008 Fecha de Pago: I Mo, Origingl | 5050 Mo Reserva Interna: ;
Entidad:; i |_:1

Clase Reg: | 00 |[COMPRLD CRDENADD o Fondo: | Mo ME: | Oper: | Cta |
kb e Himera f  Fecha ! hdanto Mo de TT
Claze Gasto: {02 |07 ; Depdsito; TT:I

Financiam. | 11 {=5F O GEMERAL DE LA PROVIMCEA Mo, Exp UL Admin £ &f0
g, Finang: BN ORGANISMO FINAMNCIADOR ; 2 i 0 ;T:l-é'
honto Total; ; RO Deducciones:; honto Liguido; | B0
Descripcion: {GASTOS WARIOS Il
Cta Banco 1: T ST Sy DFE CaPiTal
Cta Banco 2

Arentar CAMCELAR

Procedemos a aceptar y el sistema ingresara el comprobante ya comprometido (verificado) y ordenado
(aprobado), revertiendo el efecto presupuestario del original para las partidas que no hay sido incluidas en
ninguno de los pagos generados en Tesoreria hasta cubrir el monto impago:

Usuario: SAFEYC £ COMPROBANTES DE GASTOS

Mo, Mo, Mo Res. Claze com ord PT PT
Entrada  Original  Interna Entidad F Comprob  Reg hod Sas  Clasif horto T iq. Ret.
[ EEEEE [ 29351 | {09 [FODJUD 23M2/2008 [Cv0 [RP& [OGA e Som|5 5[5 [5 [N [N
89381 [ 89367 | {63 [FODJUD 22/12/2008 [CvO [NOR [O0GA Nalug o e e M
B
= T
| Pl |
B
e e i
| il i
-
= I
| il i
| Bl | -

-60 -



ANEXD Vil
SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA'Y CONTROL - SAFYC
CONTADURIA GRAL. DE LA PROVINCIA DE TUCLUMAN

PARTIDAS ORDENADAS

Erticlad :

: - e e S - Claze

Financ: M| “RAL DE L PROVINGIS e e

g, Fin ; g[S ORGANISMO FINANCIADOR JCY0 |RPA [ OGS §

Mes Prg Spr Pry AN Parida L E e | S0
(12 [77 [00 (00 [o1 [ 231 |P&PEL DE ESCRITORIO Y CARTON 0000 | 0.00 -
(72" 111 [oo [o0 [0 [ 232 [PAPEL PARA COMPUTALION 0000 | 0.00
[12 {77 [o0 |00 [01 [ 232 JUTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y ENSENANZA 0000 50,00
I
[T T T T i -

Crdenado : ;T Total calculada ;
Aprobado FT“ Diferencis : i

Agregar
Conzultar

REVERSION DE COMPROBANTES EXTRAPRESUPUESTARIOS:

1 Reversion Total

Para realizar esta operacion el comprobante no debe estar pagado parcial o totalmente.
Se selecciona el comprobante que se quiere revertir, se hace clic en el boton de RTO (reversion total)

Usuario: SAFYC 7 MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

Entrada Original Anticipo Fecha Entidad Reg hod ronto Aprobado rMonto Depdsito
4809 4802 4802 10/01/2012 |67 [SIPROSA | ANT [RTO -7.660.00| S | 1070172012 ooo| -]
4205 4205 4205 1070172012 |67 [SIPROSA | ANT [NOR 10720000 S [ 1070172012 ooo|

4202 | 4802 | 4802 | 1070172012 |67 |[SIPROSA |ANT |[NOR |  7ee0o00|sS [1os01720012 | 000)
4301 4801 43801 10/01/2012 |67 |[SIPROSA | ANT [NOR 12.874.00| S [ 1070172012 ooo|
4200 4200 4200 [ 10/01/2012 |67 [SIPROSA | ANT [NOR 7675200 S [10/0172012 ooo|
4786 | a7ss | 4786 | 0770172012 | 4 [GYMCDAD [ANT [NOR | BEGEEGE | S | 0770172012 0.00 ﬂ—

e e e e e e e e e

| a77s | 4778 | 4778 | 0770172012 |67 |[SIPROSA |ANT [NOR | S87760|S | OoFs0n/20012 | 000)
4777 4777 4777 | 0770172012 |67 [SIPROSA | ANT |NOR 1.500.00[ S | 0770172012 ooo|
4776 4776 | 4776 | 0770172012 |67 [SIPROSA | ANT [NOR 314600 S [07/01/2012 000[

| a775 | 4775 | 4775 | 0770172012 |67 |SIPROSA | ANT [NOR 392058|s [o7/01/20012 | 000
4773 4773 4773 0770172012 |67 [SIPROSA | ANT [NOR 92630 S | 0770172012 ooo| |

< | >

Agregar Imprimir
k odificar Buscar l Cancelar
Consultar karca kiar. S alir

Posteriormente se hace clic en Aceptar
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Revertir Comprobante

MNro Entrada: Mro . Original: Nro. Anticipo:

Entidac: [G& [S4F GYMC DIR.ADM Y DESP. 5.E COORD Y GEST PUE Fecha: [EPFIE
Doc.Resp: | RES | 803 | 06/01/2012 Expediente: | 1251 | 130 [12
Tipo / Ndmero ¢ Fecha Nimero / U. &dmin /850
Efecto Contable: Aprobado:

Beneficiario: | 160 ]E.E[ RETARIS DE ESTADO DE PLAMEAMIENTO
Descripcion: |.6.NTICI‘F'D DE PAJES Y VIATICOS CTaA 9833776

Depdsito: | | | Monto Depdsito: 0.00
C.Op: |:|:x: JENTICIPO DE VIATICOS Monto: 7.578.00

Fte. Fin.: |

Org. Fin. : |

Cta. Banco Fin. |

CANCELAR

Se hace clic en el botdn que muestra el sistema si todos los son correctos

Revertir Comprobante

MNro Entrada: 4786 Nro.Original: 1 ae
Enticlad: |121:1 |[SAF GYMC DIR.ADM Y DESP. S.E.CODRD Y GEST PUB e IEI?.J'IJ1 il

Doc. Resp: | RES l 803 | 06/01/2012 Expediente: I 1251 l 130 ﬁ?
Tipo / Ndmero ¢ Fecha Nimero / U. 8dmin 7 850
Efecto Contable: Aprobado:
Beneficiario: I 1608 I ECRETARIA DE ESTADO DE PLANEAMIENTO
Descripcion: IANTICI‘PD DE P&JES Y VIATICOS CTA 9833776
Depdsito: | | Monto Depdsito: |

COp: | 0 Ix’-‘-.f'lTEDF‘[l DE VIATICOS

hte 0

Fte.Fin.: | 17238 DE L& ADMINIS
Org. Fin.: | i ¥ 6 iConfirma los datos ingresados para REVERTIR TOTALMENTE
Cta. Banco Fin. | 5a7092 CGP PLAN N el comprobante?
Aceptar
—————

A continuacién se muestra en la pantalla inicial la reversidn total de anticipo
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Usuario: SAFYC / MOVIMIENTOS DE ANTICIPOS/PAGOS EXTRAPRESUP.

| Entrada Original Anticipo Fechg Entid_ad Reg  Mod rﬁonto Aprobado honto DMO
4310 | 4786 | 4786 | 07/01/2012 | 4 [GYMCDAD | ANT [[FEEE] 7578.00[ S | 07/01/2012 u.ool—l -~
4303 4802 | 4802 | 10/01/2012 |67 [SIPROSA | ANT |RTO 7.BE0.00] S | 1070172012 0.00]
[Ta808 | 4808 [ 4808 [10/01/2012 [ 3 [GvMC [ANT [NOR | 10000 N | | o0o0of
[T4807 | 4807 | [7070172012 [19 |[MEDGR | PAG [NOR | 22600 N | [ ooof
[a808 | 4806 | [10/0172012 [19 [MEDGR | PAG [NOR | 613393 N | | ooof
[T4805 [ 4805 | 4805 [10/01/2012 [67 [SIPROSA [ANT [NOR | 107,200.00[ S [10/0172012 | ooof
[T4204 | 2810 | 3810 [10/01/2012 [67 [SIPROSA [DEY [NOR | 0oof[s [1o/o7z2012 | 7600
[T3803 | 4203 | 4803 [10/01/2012 [ 4 [GYMCDAD [ANT [NOR | 5.400.00 [N | [ ooof
[Ta802 | 4202 | 4802 [10/01/2012 [67 [SIPROSA [ANT [NOR | 7.660.00 S [10/01/2012 | ooo|
[T4801 | 4801 | 4801 [10/01/2012 [67 [SIPROSA [ANT [NOR | 12.874.00[5 [10/0172012 | nool
[T3200 | 4200 [ 4800 [10/01/2012 |67 [SIPROSA [ANT [NOR | 76.752.00| S [10/01720012 | ooof
[T4739 | 4733 [ 4733 [10/01/2012 [67 [SIPROSA [ANT [NOR | £.200.00 S [10/01/2012 | ooof
[T4798 | 4738 | 4798 [10/01/2012 [33[SaMDS [ANT [NOR | 28.000.00 [N | | ooo[ |
«| | |
Agregar Aprobar Imnprimir
Modificar Devolver i Buscar Cancelar
Consultar RTO RPA tarca Miar. S alir

2 Reversion Parcial

Para realizar esta operacion el comprobante debe estar pagado parcialmente, el sistema no deja revertir
parcialmente un comprobante que no este pagado o pagado totalmente.
El procedimiento es similar al mencionado anteriormente.

MIGRACION DE GASTOS DE EJERCICIOS ANTERIORES (PRESUPUESTARIOS)

Lo que realizaremos en primera instancia es definir brevemente, que significa migrar un comprobante y saber
gue tipo de estos pueden utilizarse:

Los comprobantes de gastos que estan sujetos a ser migrados son aquellos que pertenecen a un ejercicio anterior
en relacion al que esta en ejecucion y que por algiin motivo no se realizé el pago o se realiz6 parcialmente, es
decir, quedo en etapa de ordenado a pagar (devengado) en la Tesoreria al cierre de ejercicio (31 de Diciembre).
El pago se realizard en el presente ejercicio y para poder realizarlo, debemos de “cambiar” de ejercicio el
comprobante, lo que le dara la condicién de comprobante de gastos de ejercicio anterior.

Informacidn importante para tener en cuenta;

¢ A los comprobantes del ejercicio se los Ilama gastos de ejercicios corrientes y se los identifica con la sigla
GC y a los que son migrados, se los denomina como gastos de ejercicios anteriores y su sigla es GA.

e Siempre para migrar se deben utilizar dos bases a las cuales denominaremos: “Original”, a la base en donde
se genero el comprobante, o sea el GC y a la otra que llamaremos “Actual”, que sera de donde migraremos el
GC, el cual se convertira en GA.

e Desmigrar: es un término que utilizamos para indicar que el comprobante migrado fue revertido. Asi que
cuando se requiera desmigrar un GA, debemos ingresar a la siguiente ruta: Gastos/ Administracion de Ejercicios
Anteriores/ gastos de Ejercicios Anteriores; y un a vez dentro, presionar la tela: Revertir.

e Un comprobante que se migra y luego se desmigra, no puede volver a migrarse.

Proceso de migracién:

Lo primero que debemos realizar para el inicio del proceso, es ingresar a la base “Actual” y dirigirnos a la ruta
seleccionada.
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| SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: C30MECHOUM

Clasificadores  Programacion  Gastos  Recursos WMEEEEEMEN Crédito Poblico  Contabilidad  Auditoria Utilidades  iindow
MENUIPRINCIPAL - Ejercicio: 2012 Mesa de entrada '

Administracion de Pagos 3

Movimientos de Cuenta 3

Conciliacion de Cuentas 3

Migracion de Gastos de Ejercios Anteriores

Generacion de Archivo »

SiStema de Admil'listl'a Reportes 4 ll
Version 37 Tucuman

Al confirmar esta ruta, el sistema nos lleva a la pantalla que vemos a continuacion:

Ayuda  Salir del Form  window

¥+ =% || = | R@EF «a|la|»|» G| 53| || S| =] 2 |

8| Migracidn de Deuda del Ejercicio Anterior

Tipo de Comprobante

f~ Comprobantes del Eiercicio Inmediato Anterior]

Mro. de Comprobarnte: ( : )

rlicirar

Al presionar la tecla que se encuentra remarcada, el sistema nos muestra una leyenda para confirmar si
deseamos actualizar la lista de comprobantes a migrar:

F(x|d R Qi e[« |>[>] Glm|wm) S 2]

Tipa de Comprobante

* Comprobantes del Ejercicio Inmediato Anterior

Mro. de Comprobante: -

Migrar

Atencidn

1 ) Desea iniciar la actualizacion de los comprobantes a migrar?

Al confirmar (“SI”), el sistema nos solicita que confirmemos el inicio de la migracion:
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Fxd KA o> v]| Gl &) 2]

Tipo de Comprobante

f* Comprobantes del Ejercicio Inmediato Arterior

Mro. de Comprobante: -

Micrar

- } Inicia la actualizacion de comprobantes a migrar

Al confirmar (“Aceptar”), el sistema analiza los comprobantes posibles a migrar y nos muestra una leyenda, la
cual debemos confirmar para obtener el listado completo de los comprobantes posibles a migrar:

F (% | A RGDEH o[ |v[rv]| oo & @ 2|

Tipo de Comprobante
{* Comprobantes del Ejercicio Inmediato Anterior

Mro. de Comprobante: -

Micrar

W1 ) Finaliza el proceso de actualizacion de comprobantes a migrar

La pantalla que se muestra luego de “Aceptar”, expone: el listado que contiene el N° de Entrada, la descripcion
y el nimero de la entidad a la que corresponde el comprobante de gastos.
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En este caso procederemos a elegir un comprobante a modo de ejemplo: GC — 4981 cabe recordar que si bien
estamos trabajando en la base “Actual”, el comprobante pertenece a la base “Original” y cuando finalicemos el
proceso habremos generado un GA, el cual pertenecera a la base “Actual”.

Luego confirmaremos con la letra OK. De esta manera el sistema nos quita de la pantalla el listado, para
posibilitarnos confirmar con la tecla “Migrar”.

=

=a
F|® A Sy ol [v[p] Gl wE & 2|
3
I e Comprobantes de Gastos 3
f* Comprobante: Find l%'i
o Enkrada Descripcion Correnkt
Mro. de Comprok 443 PGO PACK CEL - DMCE - RESCL 05 CT4A 980346 e
449 PGO PACEK CEL - DMCE - RESOL 04 CTA 950346 24
1252 LI S0015 ALQUILER EQUIPC STES WS 67
1253 LIy SO0S0 ORIGEND PTES Y5 &7
1254 LIy SO07e ALQUILER DE EQUIPOS DTOS PTES &7
1255 LI SO01z2 ALQUILER PTES Y5 &7
1265 LIy SO072 ORIGEMD &7
1459 LI 50151 SERY OEIGEMND PTES WS 67
1462 LI 50152 ALQUILER EQUIPO PTES WS 67
29635 RES 029/450 - SUELDO MES EMERC 2012 - REP. 174 BG
S0 SFR.- B* SAN R ESTE B4
— - RES 764 ZC 9 WIATICOS PERS, OCTUBRES 1
Find QK) Cancel
- - =
Ayuda  Salir del Form  Window
ca
* %[0 NWliy «lap[p] Gl &) #2]
A~
gracion de Deuda de : 0 Anterio ‘
Tipo de Comprobante
i+ Comprobartes del Ejercicio Inmediata Anterioré
Mro. de Comprobant(' 4981 . )
i

—’/ Migrar

Una vez confirmada la migracidn, el sistema nos asigna un nuevo nimero de comprobante, en este caso un GA
2168.
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F (x| A R\ af[|rv]| o|om & = 2|

Tipo de Comprobante

t* Comprobantes del Ejercicio Inmediato Anterior

Mro. de Comprobante: 4981 -
higgrar

Informacidn

- El comprobante ha sido migrado correctamente.
\lt) Muimero de Entrada generado: 2165
Tipo de Comprobante: E

Al aceptar, nos quita la leyenda, dandonos la posibilidad de volver a migar otro comprobante o salir de la
pantalla (en nuestro caso, utilizaremos la ultima opcién).
Para ello deberemos presionar en la tecla seleccionada

Aeruda Salir del Form whtimd oy

= %€ || | =EF| a4 | > | G| o | & @] 2 |

4 Migracicon de Deuda del Ejercicio Anterion

Tipo de Comprobante

Migrar otro
comorobante

e Comprobantes del Ejercicio Inmediato Anterior]

mro. e compropart=: [ I

Mligrar

Una vez que salimos de la pantalla, ingresaremos al modulo Gastos/Administracion de Gastos de Ejercicios
Anteriores/Gastos de Ejercicios Anteriores.

S SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y. Control. Usuario: SAFYC E”E”‘s__q

Clasificadores  Presupuesto  Programacion WEEEGEM Recursos  Tesoreria  Crédito Publico Contabilidad  Auditoria  Utilidades  Window

MENUPRINCIPAL - Ejercicio: 2012 [l
Control de Comprobantes Entregados 3

Carga de Sueldos Automdtica 3

Movimientos de Anticipos/Pagos Extrapresup,

Administracion de Gastos de Ejercicios Anteriores Gastos de Ejercicios Antetiores

Migracion de Anticipos de Ejercicios Anteriores Detalle de Comprob de Gtos de Ejerc Anteriores
Slstema de Adm"-"s adrinistracién de Fondos Fijos ¥ Evolucién de la Deuda de Ejercicios Anteriores

Consulkas de Ejecucidn 3
Version 37 Tucuman

Reportes de Ejecucidn 3
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Asi, ingresaremos a la pantalla Comprobantes de Ejercicios Anteriores, en donde vamos a visualizar el
comprobante que migramos, N° 2168

#8 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control. Usuario: SAFYC

Ayuda  Salir del Form  Window
N COMPROBANTES DE GASTOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

MNo.Entrada MN.Original Entid. Fecha Compr. Financiam. Org.Fin. Reg Mod Gs. E=zpediente konto Monto L
| BE | ziee | 11 [ 23/o1/2002 | 10 [0 |[Cvo [NOR [OGaA | 013782212 11 | 2.082.00 | -~
[ 2167 | 2167 | 24 | 23/01/2012 | 10 | 0O |CvO |NOR [OGA | 000042234 12 | 1.754.93 |
| 2186 | 21e6 | 21 | 2z/01/20012 | 10 | ] |CvD |NOR [OGA | 000130370 08 | 300.000.00 |
| 2185 | 2130 | s1 | 1a/01/20012 | 34438 | 1] |CvyD |RTO [OGA | 001274332 11 | -216.36 |
| 2184 | 2128 | 81 | 14a/01/2012 | 34486 | o |CYD |RTO [DGA | 001156332 11 | -93.44 |
[ 2163 | 2128 | &1 | 14/01/2012 | 34486 | 0O |CvO |RTO |OGA | 001155332 11 | 25586 |
[ 2162 | 2088 | &1 | 14/0D1/2012 | 24486 | 0 |CvO |RTO |0OGA | 001275332 11 | 44288 |
| 21: | 2088 | 81 | 1am0122002 | 22235 | o |Cv¥D |RTO [0GA | 001551332 11 | -900.03 |
| 2160 | 2057 | &1 | 1aso1/2002 | 22235 | o |CvyD |RTO [OGA | 001552332 11 | -881.36 |
| 21839 | 1943 | 81 | 14012012 | 34486 | 1] |ORD |RTO |OGA | 001477332 10 | -40.244.38 |
[ 2158 | 13948 | &1 | 14/01/2012 | 34486 | 0O |CvO |RTO |OGA | 001572332 11 | 1.269.23
| 2157 | 1847 | 81 | 140172012 | 34486 | o |CvD |RTOD [DGA | 001527332 11 | -776.68 |
| 2158 | 1348 [ 1 | 1a/01/20012 | 34438 | 1] |Cvyo |RTO [OGA | 001526332 11 | -750.04 |
| 2155 | 1945 | 81 | 1a/01/2012 | 34486 | o |CYD |RTO [DGA | 000271332 11 | -14.111.92]

[ 2154 | 1944 | &1 | 14/01/2012 | 34486 | 0O |CvO |RTO |OGA | 000652332 11 | 44240
[ 2153 | 1943 | 81 | 1a/01/20012 | 34438 | o |cvo |RTO [0GA | 001511332 11 [ -262.45 | L!
«| | |
m Beneficiarios I Imp. Presupuestaria | Deducciones l Imnprimir I
Buscar I Cancelar I Modificar I Aprobar I Revertir l S alir I
ISalir del forml

Al consultar el comprobante vemos los siguientes datos del comprobante migrado: N° y fecha del comprobante
original y actual.

8 CONSULTA DE COMPROBANTES DE GASTOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

Comprobante Actual ‘ Comprobante Original

Comprob. Inicial: 4381 Fecha: | 05/01/2012

No.Entrada: I 2168 Fecha Comprob.: ] 23/01/2012
Comprob. Ejerc. Anterior: 4981 Fecha: | 05/01/2012 Tipo: ] P]

Entidad: | 11  [SAF MGJ DIR. ADM.Y DESP.MIN.GOB JUSTICIA -l
Clase Reg: | CYO |COMPROMISO Y ORDENADD Expediente:

Clase Modif.: [ NOR |[REGISTRO NORMAL [3782 ] 218 211
Clase Gasto: | 0GA [0TROS GASTOS Numero  Sigla U.Admin  Afio
Financiam.: | 10 [RECURSO0S TESORO GENERAL DE LA PROVINCIA Doce to de Respald
Org. Financ.: [T 0 [SIN ORGANISMO FINANCIADOR [ | .

Tipo MNumero  Afio
Monto Total: | 2.082.00 Deducciones: | 0.00 Monta Liquido: | 2,082.00

Descripcién: |RES 764 CC 97325/2 VIATICOS PERS. OCTUBREA11
Cta. Banco: | 200970918 |SGP Z/05 - RENTAS GENERALES

Inchesos] SAFYC 2370172012 | Actualizé: | SAFYC [ 23/01/20012 Yolver |

Al salir del modulo Gastos, nos dirigimos al modulo Contabilidad/ Contabilidad General

Clasificadores  Programacién  Gastos Recursos Tesoreria  Crédito Pdblico Be&GEGN Auditoria  Utiidades  Window

MENU PRINCIPAL - Efercicio: 2012

Reportes de Contabilidad »
Reportes de Clasificadores Contables »

Sistema de Administraciéon Financiera y Control
Version 37 Tucuman
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Avuda  Salir del Farm wWindow

Usuanio: CIOMECHOUM Jf CONTABILIDAD GENERAL

Zarga Manual de Comprobantes

Todos los Comprobantes

Zonsulta de Saldos

SALIR |

I E—

Presionando la tecla “todos los comprobantes”, vamos a poder consultar el asiento contable que genero el
sistema.

Se filtra de la siguiente manera:

Clase: CGE (Comprobante de Gasto Extrapresupuestario)

Clave 1: N° del comprobante

Consulta de Comprobantes Contables

C omprobante C ontable D ocument

Instit. | Clase Numero | Tipo Fec. Cpte. Monto Clave 1 Clave 2 ] Clave 3 Clave 4 -
| 00 | cGE | 0190891 | D_| 2.082.00 —

|__Buscar | Cancelar

— Consultar YOLVER
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Detalle de Comprobantes Contables

ADMINISTRACION GENERAL

ner D |DEVENGADD
23/01/2012 = 23/01/2012 _lase COMPROBANTE DE GASTOS EXTRAPRESUPUESTARIC

SAFYC g SAFYC Monto: 2,032.00_ 23/01/2012

0
RES 764 CC 97325/2 VIATICOS PERS. OCTUBRE/11

Compl. 5la Glosa

COMPROMISO Y ORDENADOD
NORMAL

Axifenfe Confebie

Cuenta Scta Denominacion de la Subcuenta Auxiliar N2 1 Auxiliar N2 2
IS 2111 | 01 |Cuentas o pagar Comerciales 270

’ 2114 20 |Reapropiacion deuda 270 11

<« | i
= i YOLVER
Ejecutar ! b - .

Posteriormente se va al modulo Tesoreria y verificaremos que el GA se encuentra en el listado de comprobantes
para ser pagado. Una vez que salimos del modulo Tesoreria concluimos con el proceso de migracion.
Aun falta el pago correspondiente pago que lo realizara la Tesoreria.

CASOS ESPECIALES:

Carga de comprobantes de gastos- partidas 400 (bienes de capital)

La particularidad que posee la carga de comprobantes de partida 400 se da en la etapa del compromiso, donde se
cargan los cdadigos de especies de las partidas (clasifica en forma mas detallada que la partida presupuestaria
asignada), descripcion, cantidad y monto.

Pasos para la carga de gastos partida 400 en la etapa del compromiso:

1 Unavez llegado a la etapa del compromiso se carga la partida y se hace clic en el bot6n de agregar.

PARTIDAS DE COMPROMISO

Entidad: 03 ERNACION Y MIN. DE DINACION
Financ.: 10 IR0 GENERAL DE L& PROVIMNCLA Clase
Org. Fin (5] JCvO JNOR JOGA |
Total Comprometido === 100,000.00
Mes Pr S Py 270 Partida T Ob. TEj. MMonto
£ IDD [DO J S . [EQUIPO PARA COMPUTACION 0000 100.000.00
Especies

Cod. Descripcion Cantidad Monto

Total calculado : 100.000.00

| -

Diferencia :

Compromiso : IT
I—

“erificado : N

= | CI IC aQUI bl de la estructura l
_—
Agregar k odificar YVERIFICAR BuscarJ Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR YOLVER
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2 Al hacerclic en el botén de agregar se despliega una pantalla para la carga de las especies relacionadas
con las partidas, cantidad y monto.

PARTIDAS DE COMPROMISO

Sp P
[11 11 [oo [oo 436 -
| = = Partida | 436 [EQUIPO PARA COMPUTACION
|
I ' l I I Por asignar 100000.00
I l l I | Especie | I
Cantidad I s
|
- Especies | m™onto T
Cod. Descripciol
1 Aceptar l Salir I
|
| 1 | Comprom=o = 1
| ;J “erificado : | ]

|
== I < l Total de |la estructura I

Agregar M odificar YERIFICAR Buscar l Cancelar
Consultar Eliminar DESYERIFICAR YOLVER

3 Secargan las correspondientes partidas y se asigna los montos no pudiendo superar el monto total de la
partida de bien de capital:

A Agregan una especie | Agregar una especie
|
Partida | 436 IEQUIF’D PaRA COMPUTACION 4 Partida I 436 EQUIPO PARA COMPUTACION
Por asignar | 100000.00 1 Por asignar I 50000.00
Especie | 4 |impresora 1 Espede | 9 |Scanners

Cantidad I ] Cantidad I 4
Monta I 50000,00 X Monto I 5000000

Acepkar Salir

Acepkar Salir

PARTIDAS DE COMPROMISO

v MIN. DE COt
"FALDE LA P Clase
Org. Fin. : 5] JCvO [NOR JOGA |
Total Comprometido ===
Mes Pr S Py AJO Partida T Ob. TEj.
|77 |11 [oo [oo [o1 [436 [EQUIPO PARA COMPUTACION (ulululu} 100.000.00 —
] | -
[T 1 1 1
- Especies
Cod. Descripcion Cantidad Monto .
+ fimpresora s 50000.00 - Total esleulade -
a Ecanners 4] S0000.00 Diferencia :
Compromiso :
I “erificado -
= I < I Total de la estructura 100000.00

Agregar rodificar YERIFICAR Buscar I Cancelar
Consultar Eliminar DESYERIFICAR YOLVER
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Carga de comprobantes de gastos - obras - su clasificacion

La diferencia de la carga con un comprobante de gasto comun se da en la etapa del compromiso. Cuando se
esta cargando la estructura presupuestaria y se llega a la instancia de cargar el Proyecto y Actividad/ Obra, si
se selecciona algun proyecto distinto a cero (00) el sistema despliega las siguientes opciones:

Publico Administracion
Dominio de Obra Ejecucion de Obras
Privado Terceros

Antes de cargar el Proyecto y Act/Obra:

N Agregar Partidas de Compromiso

24 [SAF ME DP DM.F.DIR.DE M

10 TESORO GENE DE L«
L8] SIN ORGANISMO FINANCIADOR

Mes Contabilizacion Presupuesto : | 11

Programa:
Subprograma:
Proyecto:
Activ fObra:
Partida:

1 - DIRECCION DE MATERIALES ¥ CONSTRUC. ESCOLARES

Monto: l

{118

U.Opertdunic:

~C | 1401720

| Soeptar

M odificar YERIFICAR Buscar I Cancelar
Consultar Eliminar DESVERIFICAR YOLVER

Después de la carga:

5 Agregar Partidas de Compromiso

=4

10

o

Mes Contabilizacion Presupuesto | 11 Fecha:

Programa: | 11 U.0. N2 3280 - DIRECCION DE MATERIALES Y CONSTRUC. ESCOLARES
Subprograma: I oo
Proyecto: o1
Activ iObra: 51

Partica: [ BEEE *

TERIALES ¥ CONST. ESCO

LARES

S PRECEDENTEMENTE T l
U.Operiunic: Monto: l
Dominio de Obras Ejecucion de Obras
" pdblico " Privado | " Administracién " Terceros |

SAFYC [2/012002

\ CANCELAR |

b odificar YERIFICAR Buscar I Cancelar
Eliminar DESYERIFICAR YOLVER
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MODULO CONTABILIDAD

Se ingresa al modulo Contabilidad/ Contabilidad General

- Usuario: SAFYC - Ejercicio: 2012 - Base de Datos: CAPA
ey EWGERE Auditoria  Utilidades Windoyv

3 SAFYC - Sistema de Administracion Financiera y Control
Clasificadores  Presupuesto Programacién Gastos Recursos Tesoreria  Crédito Piblico

Contabilidad General
Reportes de Contabilidad »
Reportes de Clasificadores Contables »

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012

Sistema de Administracién Financiera y Control
Version 37 Tucuman

Al ingresar al modulo, se observa la siguiente pantalla:

Usuario: SAFYC JF CORNTABILIDAD GENERAL

Carga de datos
Existen dos funciones basicas Consulta

Carga de datos

Se debe ingresar en Carga Manual de Comprobantes donde se visualiza la siguiente pantalla.

Insercion de Coamprobantes Contables

I stk ucioe: 1 | Tipo de Compiobania: | I

Fechs: | 10s03/2000 Manio: |
Di=scilipoion: g £
i Feclng [ 42010 Fec .o 1070222010
Usalng | SAFTC Usuwact | SAFYC
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e Institucion: Con F9 se elige la Adm. Central (00) o Org. Descentralizados, Autarquicos y Empresas del
Estado.

e Tipo de comprobante: Apertura (APE), Cierre (CIE), Manuales (MAN).

e  Fecha del comprobante: si bien el sistema visualiza por defecto la del dia de la fecha, la misma puede
modificarse.

e  Monto: Correspondiente a la operacion.

o  Descripcion o Glosa: Corresponde detallar de la manera mas representativa la operacion.

Luego, debe presionarse la tecla Agregar, para que el sistema habilite | apantalla para ingresar las cuentas
contables en el asiento.

H SAFYC - Sictema de Administracion Financiera y Cont rol

Souda  Salr del Form

Iratituzian: | D0 ADMIMISTRACION GENERAL Tioo de Comprobenie - MER BEIERTO MARLAL

Facha: [To08/2010 M orio: - 500000

eyamiliar 20|

Al ingresar la cuenta y subcuenta contable con sus respectivos auxiliares, ademas de debe indicar el atributo
Debito o Creédito asi como el monto de la misma.
Al finalizar el comprobante quedara de la siguiente manera:

Spuda  Sakr del Form

RTINS oo LalkIRESTHALION GEMEHAL Tipn de Comprobarta | PN BSTERTO MANLAL
Fecha: I 1370852000 bonto. | 1500000
DL e e e el S e e e e e e e D T
e B | Feclng | 1=/m8/2010 Fecéct [ 1308430
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Consulta:

Se puede observar que existen dos sectores principales: comprobante contable — documento contabilizado, los
cuales a su vez, se subdividen en seis columnas cada una. Estas admiten realizar busquedas de los asientos
contables, de manera individual o combinando varias de ellas, permitiendo la visualizacién de uno o varios
asientos.

Consulta de Comprobantes Contables

Comprobante Contable D ocumen't
Ingtit. | Claze  Mumero Tipo Fec. Cpte. karto Clave 1 Clave 2 Clave 3 Clave 4 J

Buzcar LCancelar |

YOLYER

Conzultar |

Modo de busqueda:

e Institucion: Numero Con F9 se elige la Adm. Central (00) o Org. Descentralizados, Autarquicos y
Empresas del Estado.
e  Clase de comprobante:

Sigfas | Detalle

APE Asiento de Apertura.

cA Comprobante de Anticipos

CDR Comprobante de Devengado de Retenciones
CFP Comprobante de Fondos Permanentes.

CGE Comprobante de Gastos Extrapresupuestarios.
CGO Comprobantes de Gastos Ordenados.

cr Comprobantes de Ingresos

CITF Asiento de Cierre

CPE Comprobantes de Pagos Extrapresupuestarios
CPP Comprobante de Pago presupuestario

CRE Comprobante de Retenciones Extrapresupuestarias
CTT Comprobantes de Transacciones de Tesoreria
MAN | Asiento Manual

MIE Movimientos de Ingreso/Egresos

PGE Pago de Gastos Extrapresupuestarios
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Numero: De asiento contable

Tipo: De asiento contable: Devengado (D), Capitalizacion (C), o ninguno.

Fecha del comprobante: La fecha en que se ingreso el comprobante.

Monto: El importe total del Comprobante (Monto Liquido y Deducciones).

Clave 1: Namero de comprobante, ejemplo: Gastos, Recursos, Anticipos, etc.

Clave 2: Namero de pago de comprobantes.

Clave 3: Codigo de retenciones impositivas, laborales y deducciones por anticipos.

Clave 4: Las siglas | —E (corresponde a los movimientos de ingresos - egresos), NOR (corresponde a los
comprobantes de “Devengado” de retencion presupuestaria y extrapresupuestaria), ANU (corresponde a la
anulacion de los diferentes pagos de comprobantes y de las retenciones).

e  Descripcion: Glosa.

o Clase de Reqistro: Ejemplos: CYO, ORD, ANT, PAG (son los registros que al confirmar el comprobante
generan su correspondiente devengamiento, en consecuencia el registro COM, no podra encontrarse.

Otra funcion que posee la funcién Consulta es la Consulta de Saldos, esta permite visualizar al usuario los
saldos (iniciales - de movimientos — acumulados) de las cuentas contables, pudiendo obtener informacion por
Titulo, Capitulo, Rubro, Auxiliare, etc.
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